Obec Dubnik

SMERNICA

c. 1/2016

0 verejnom obstaravani

Ucinna od : 20.10.2016



Obec Dubnikako verejny obstaravdtey zmysle 8 7 ods. 1 pism. b) zdkana5/2006 Z.z.

0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nigittaakonov v zneni neskorsich
predpisov v stvislosti s prijatim zakota343/2015 Z. z., ktorym sa meni a tiap

tento zakon dalej len ,zdkon"), Ginny od 18.04.2016, upravuje obsah smernice, ktore
Gcelom je:_,zabezp#enie jednotného postupu verejného obstaravanizagdévani zakaziek".

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

1.Verejny obstardvate- Obec Dubnikie poda § 7 ods. 1 pism. b), zakota25/2006 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niglttarakonov vzneni neskorSich
predpisov verejnym obstaravhim, ktory je povinny pri zadavardakaziek postupova
poda prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

2. Verejné obstaravaniddlej len ,VO") predstavuje postupy, ktorymi sa zeaié zakazky
na dodanie tovaru, zdkazky na uskunie stavebnych prac, zakazky na poskytnutieedbyZi
saz navrhov, zadavanie koncesii ha stavebné pradayanie koncesii na sluzby a spravu
VO verejnom obstaravani.

3. Zakladnymi principmi verejného obstaravaniarétgerejny obstaravdteuplatiuje v
kazdej etape procesu VO su: transparentrrosnaké zaobchadzanie a nediskriminacia
uchadzaov alebo zaujemcov, hospodarskéai(konkurencia) pri dodrziavani zasad
hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani fitrgich prostriedkov z rozgtu obce a

Z rozp@tu organizacii v zridovatd’skej a zakladatekej posobnosti obce Dubnik.

4. Povinno# aplikova’ postup verejného obstaravania fgodakona o verejnom obstaravani
sa vzxahuje na zadavanie zakaziek befadin na zdroj finatnych prostriedkov (vlastné
zdroje, rozpoet obce, prostriedky zo Statneho ropoiné Statne instittcie, Strukturalne
fondy EU), poki# osobitny zakon neustanovuje inak.

Clanok II.
Personalne zabezp&enie verejného obstaravania

Koordinator verejného obstaravania v obci Dubnik je u vSetkych typov obstaravania
starosta. (Od zakazky s nizkou hodnotou az pomé#di zakazky).

Procesny garantje pod’a tejto smernice odborné skisené osoba pre verbgiéravanie,
ktora koordinuje proces verejného obstaravanieeferentka poverena verejnym
obstaravanim.

Koordinator a procesny garant zabezZpge:

—vypracovanie staznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom

obstaravani,

— predklada navrh na menovanie komisie na posudeinersia podmienokdasti a
vyhodnotenie ponuk, ktoru zdaje a jejélenov menuje pravny garant dadg 51

zékona,

— zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejnéhorélatdaa ako aj za spisovu
dokumentaciu pdth § 24 zakona a pri zadavani zdkaziek zali¢zperejnenie ich




oznameni v profile verejného obstaravataa webovom sidle UVO.

Odborny garant pod’a tejto smernice za Obecny Urad Dubnik je ref&keepbverena
verejnym obstaravanim pravnické osobyobce ktoré poZzaduju obstaravanie konkrétnych
tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré patricdgpdsobnosti. Odborny garant zodpoveda
za Specifikaciu predmetu zakazky, ktora musidgyisana jednozgae, Uplne a nestranne a

za stanovenie predpokladanej hodnoty predmetu kgl@od’a § 6 zakona.

Zamestnanec verejného obstaravatebo PO spolu s poziadavkou na obstaravanie
konkrétneho predmetu zakazky po odsuhlaseni Stayutézastupcom verejného
obstaravaté s jeho obstaranipredloZiosobe poverenegabezp&ovar’ verejné
obstardvanie poziadavku na obstaranie predmetu zakazkyedenim minimalne
nasledovnych informacii:

- opis predmetu zakazky s pozadovanymi technickyamametrami, funknou
Specifikaciou,

- poziadavky na plnenie predmetu zakazky (terneimgta plnenia, suvisiace plnenia —
montaz, zaskolenie, dovoz na miestéemia, plnenie péastiach a pod.),

- suhlasu Statutara verejného obstardaagebstaravanim daného predmetu zakazky.

Osoba poverena so zabeZpeanim verejného obstaravarbade dany predmet

zakazy obstaravapostupmi a procesmi, ktoréauju ustanovenia zakona o verejnom
obstaravani a tato smernica v spolupraci s osobdang pozaduju dany predmet obstaea
maju v danej oblasti prislusné vzdelanie alebo aubprax.

Za sledovanie finafmych limitova stanovej predpokladanej hodnoty zékéglkxzodgovedni
zamestnanci prisluSnych referatov a PO, obstaréMaary, sluzby a stavebné prace.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstarawanadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je starosta obce a riaditeténickych osdb obce.

Urcdenie smernice:

Smernica je Wena pre vSetkych zamestnancov verejného obstarayéteri sa zéastiuju
na obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych pj@aneavyhnutné, aby sa s obsahom tejto
smernice oboznamili a dodrziavali ju.

Clanok IlI.
Plan verejného obstardvania

Kazdy verejny obstaravdt@ostupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb a pdta CPV
kédov, schvaleného roz{o obce na prislusny kalendarny rok a v suladmgrhi pod’a 8 5
zaékona o VO.

Povereny pracovnik VOvypracuje na zafiatku roka - kazdor@ne

plan verejného obstaravanial z prevadzkovych aj kapitalovych vydavkov rozqg, ktory
musi obsahovanasledovné informécie:

a) predmet zakazky

b) rocény financény limit

c) prislusné CPV (kod a nazov)

d) aplikacia zakona o VO (uréenie postupu VO)



Povereny pracovnik VO spracované poziadavky vo forme planu verejného obstaravania
predloZi _na schvaleni@becnému zastupitevu
Plan verejného obstaravania je mozné v priebeha estualizova’.

Clanok IV.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu ¥

Zakazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym aleboeriani verejnymi
obstaravatémi alebo obstaravatmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspagn
uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodaniartg uskuténenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

Ziadostou o (&as’ na VO je:

— pisomna ziadas o poskytnutie staznych podkladov alebo koncesnej dokumentéacie, ak
ide o verejnu staz, obchodnu verejnu &i¢ alebo postup zadavania podlimitnej

zékazky bez vyuzitia elektronického trhoviska,

— pisomna ziadas o zaradenie do procesu verejného obstaravanideak uiZSiu siaz,
rokovacie konania, $azny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesnyodial

— predloZenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazpjeenie podmienokdasti vo
verejnom obstaravani alebo predlozZenie jednotnahipekeho dokumentu pre verejné

obstaravaniedfalej len ,jednotny eur6psky dokument®), ak ide diuzs®az, rokovacie
konania, stiazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesnyodial

Kvalifika ¢ny systémsa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavate ktory moéze verejny
obstaravaté vytvorit' v zmysle § 89 zakona.

CPV - predmety zakazky sa zattl@u pod’a klasifikacii platnych v Eurépskom
spolatenstve. Jednou z klasifikacii je Spahy slovnik obstaravania (CPV) ako klasittkg
systém zamerany na Standardizaciu Udajov na defmepredmetu zakazky —di
WWW.UVO.goV.Sk

Ramcovou dohodoye pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymijwene
obstaravatémi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatena jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchadzmi na strane druhej; ramcova dohodéujg podmienky zadavania
zékaziek poas jej platnosti, najméo sa tyka ceny a predpokladaného mnozZstva predmetu
zakazky.

Koneény uzivatd’ vyhod (811 zakona o verejnom obstaravani) je fyzicka asktora
a) pri pravnickej osobe

1. ma priamy alebo nepriamy podiel alebo ickeshajmenej 25 % na zakladnom
imani alebo na hlasovacich pravach v pravnickepeswatane akcii na datitel’a,
ak nie je tato pravnicka osoba emitentom cennyghepav prijatych na
obchodovanie na regulovanom trhu, ktory podlieh&gotavkam na uvengpvanie
informacii poda osobitného predpisu,

2. m& pravo vymenovainak ustanovi alebo odvolda Statutarny organ, ¥&inuclenov
Statutarneho organu, &&inuclenov dozornej rady alebo iny riadiaci organ, doyor
organ alebo kontrolny organ pravnickej osoby,

3. inym spbsobom, ako je uvedené v prvom béelmadruhom bode, ovlada pravnicku
osobu,




4. na zaklade inej skutmosti ma pravo na hospodarsky prospech najmen¥j 25ej
podnikania alebo inej j&innosti,

b) pri fyzicke] osobena pravo na hospodarsky prospech najmenej 25 Ypodgaikania
alebo inej jeginnosti,

C) pri zdruzeni majetku

1. je prijemcom najmenej 25 % prostriedkovy&tposkytuje zdruzenie majetku, ak
boli uréeni buduci prijemcovia tychto prostriedkov,

2. patri do okruhu 0s6b, v prospech ktorychaddada alebo pbésobi zdruzenie majetku,
ak neboli uéeni buduci prijemcovia prostriedkov zdruzenia niajet

3. je zakladat®em zdruzenia majetku alebo ak je zaklatiate pravnicka osoba, tak
fyzicka osoba pdth pismena a),

4. ma pravo vymenovainak ustanovi alebo odvolé Statutarny organ, ¥&inuclenov
Statutarneho organu, &&inuc¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci organ, dogor
organ alebo kontrolny organ zdruzenia majetku.

Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuZziva certifikovahektronické
systémy na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a nowwinét, ktoré sa tykaju &itych prvkov
ponuk, alebo

c¢) novych hodnét, ktoré sa tykaj&iych prvkov ponuk.
Verejny obstaravateje povinny pouzi elektronickd aukciu pri obstaravani podlimitnych aj
nadlimitnych beZne dostupnych tovarov,t.j. s prédidanou hodnotou zakazky nad 5.000.-€.
Ucelom elektronickej aukcie je zostédvporadie ponik automatizovanym vyhodnotenim,
ktoré sa uskutmi po tvodnom Uplnom vyhodnoteni ponuk.

Elektronicka aukcia sa nepouzije, ak ide o zakamkposkytnutie sluzby a zakazku na
uskut@nenie stavebnych prac, ktorych predmetom je intefdke plnenie a poradie ponuk
nemozno zostawvi automatizovanym vyhodnotenim.

Pri elektronickej aukcii sa primerane pouZzije ppstvedeny v § 54 zakona.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravd sa utuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty.

Verejny obstaravateurci predpokladant hodnotu zakazky na zéklade udajofoeméacii o
zékazkach na rovnaky alebo poroviiatepredmet zakazky.

Ak nema verejny obstaravditéidaje podla druhej vety k dispozicii, &irpredpokladant
hodnotu na z&klade udajov ziskanych prieskumomdnhozadovanym plnenim alebo na
zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom.

Predpokladana hodnota zakazky je platiase odoslania oznadmenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyz@itiad na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého oznadmenia nevyzaduje, predpokladana hogimptatna wase zaatia postupu
zadavania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zékazky verejny obstdefivaahrnie aj:

a) hodnotu opakovanych plneni, ak sa planupezeeit’,

b) vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazk

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uché&mmnaalebo Gastnikom staze navrhov
(dalej len ,(Eastnik"),




e) predpokladani hodnotu tovaru alebo sluiitgyé verejny obstaravdtea obstaravate
poskytnu dodavatevi v suvislosti so zakazkou na uskénenie stavebnych prac, ak su
potrebné na uskutaenie stavebnych prac.

IPostup pre uenie predpokladanej hodnoty zakazky je uveder§ys/zakona o VO

Sutazné podkladysu pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujyneedzenie
predmetu zakazky. $azné podklady su jednym z najdélezitejSich dokumenb
verejnom obstaravani a ich obsah povinny ako apadpjuci je uvedeny v § 42 zakona o
verejnom obstaravani.

Komisia - verejny obstaravakeje povinny na vyhodnotenie ponuk zriadaajmenej
troj¢lennd komisiu. Verejny obstaravéiten6ze na zabezpenie transparentnosti vymendva
do komisie aj’alSich¢lenov bez prava vyhodnocavgonuky.

- ¢len komisie musi ntaodborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedadedmetu
zékazky alebo koncesie a musfisppodmienky pokh § 51 zakona o verejnom
obstaravani,

- ¢lenom komisie nesmie Byosoba, ktora nedga dané podmienky a u ktorej moznotma
pochybnosg o jej nezaujatosti vo ¥ahu k uchadzmvi alebo zaujemcovi.

Elektronické trhovisko je informany systém verejnej spravy, ktory slizi na zabéepe
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac aleboetiuiiezne dostupnych na trhya to
aukénym postupom, ako aj na zabe&geie s tym suvisiacictinnosti.

Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvgitra Slovenskej republiky.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk sa utuju na zéklade § 44 Zakona o VO — verejny
obstaravaté vyhodnocuje ponuky na zaklade objektivnych kritdéaivyhodnotenie ponuk,
ktoré suvisia s predmetom zéakazky, o ucit ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku.
Verejnym obstaravalem a obstaravatem uené kritérid musia by nediskrimin&né a
musia podporowa hospodarsku s@az.

Ponuky sa vyhodnocuju na zéklade:

a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efakbsti najméa nakladov gas Zivotného
cyklu alebo

C) najnizsej ceny.

Kritérid na vyhodnotenie ponuk uvedie:

a) verejny obstaravdtes oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,

b) obstaravalev oznameni pouzitom ako vyzva na'af, vo vyzve na potvrdenie
opatovného zaujmu péid § 88 ods. 3, vo vyzve na predloZenie ponuky alebeoyzve
na rokovanie alebo v saznych podkladoch.
Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie’byajma dZka zaruky, podiel subdodavok a
instituty zabezp#&ujuce zmluvné plnenie.




Jednotny eurdpsky dokument(§ 39 Zakona o VO) je dokument, ktorym hospodarsky
subjekt moéze predbezne nahradioklady na preukazanie splnenia podmienddsti ugené
verejnym obstardvatem alebo obstaravdiam.
Tento dokument obsahuje aktualizované vyhlaserspduaérskeho subjektu, Ze:

a) neexistuje dévod na jeho wdinie,

b) spina objektivne a nediskrimitiaé pravidla a kritéria vyberu obmedzenéhstpo
zaujemcov, ak verejny obstaraviatalebo obstaravateobmedzil pget zaujemcov,

c) poskytne verejnému obstaravate alebo obstaravatevi na poziadanie doklady, ktoré
nahradil jednotnym eurépskym dokumentom.
Ak uchadzé& alebo zaujemca pouzije jednotny eurépsky dokunwemgjny obstaravate

alebo obstaravatemoze na zabezpenie riadneho priebehu verejného obstaravania
kedykd'vek v jeho priebehu uchadzaalebo zaujemcu pisomne poziadapredlozenie
dokladu alebo dokladov nahradenych jednotnym elsgpsiokumentom.

Uchadza alebo zaujemca dorti doklady verejnému obstaraviiei alebo obstaravaievi
do piatich pracovnych dni odoith doréenia ziadosti, ak verejny obstaravaibo
obstaravateneugil dlhSiu lehotu

Clanok V.
Pripravné trhové konzultacie a predbezné zapojenizaujemcov alebo uchadzéov

Verejny obstaravatendzepred z&atim postupu verejného obstaravamut@niz’ trhové
konzultacie na &ely jeho pripravy a informovania hospodarskych sktijv o planovanom
postupe verejného obstaravania.

Verejny obstaravatandze najma poziada radu alebo prigaradu od nezavislych
odbornikov, nezavislych institucii alebo othatnikov trhu, ktord mozno potizri planovani
alebo realizacii postupu verejného obstaravaniasaséku nenarusi hospodarska’an, ani
neporusi princip nediskriminacie a princip traneparosti.

Clanok VI.
Postupy verejného obstaravania a finatné limity

1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rokatd ge vysSia
ako finarény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnymppsed, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanialej len ,urad").

3. Podlimitna civilna zakazkazadavana verejnym obstaravate je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako fifranlimit pod’a odseku 2 a gasne rovnaka
alebo vysSia ako

a)5 000 eur ak ide o zéakazku na dodanie tovaru bezne dostapm trhu, okrem
potravin, zdkazku na uskudtmenie stavebnych préezne dostupnych na trlauzakazku na
poskytnutie sluzby beZzne dostupnej na trhu, okdetby uvedenej WPrilohe é.1 zadkona o
VO,

b)20 000 eur ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potratora nie je
zékazkou pobh pismena a), tedae je bezne dostupna



¢)40 000 eur ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorynpatiiaviny,

d) 20 000 eur ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktorgeeakazkou pdh
pismena a), tedaie je beZne dostupnakrem sluzby uvedenej v prilokiel Zakona
o VO,

€)200 000 euy ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby uvedertiilohec.1 zakona o
VO

f) 70 000 eur ak ide o zédkazku na uskdi®nie stavebnych prac, ktoré nie je zdkazkou
pod’a pismena a), tedae je bezne dostupna

4. Civilnazakazka s nizkou hodnotowadavana verejnym obstaravabe je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako fifrgnlimit uvedeny v odseku 3 v priebehu
kalendarneho roka alebodas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlbBdobie ako
jeden kalendarny rok.

5. Podlimitna zakazka v oblasti obrany a bémnpsti je zdkazka zadavana verejnym
obstaravatéom, ktorej predpokladana hodnota je nizSia akanting limit pod’a odseku 2 a
sitasne rovnaka alebo vysSia ako

a)70 000 eur ak ide o zakazku na dodanie tovaru a zakazkwslkymutie sluzby,

b)800 000 eur ak ide o zakazku na uskdtenie stavebnych prac.

6. Koncesia je nadlimitna alebo podlimitna v z&ssl od jej predpokladanej hodnoty.

7. Nadlimitn&a koncesia je koncesia, ktorej predpdiha hodnota sa rovna alebo je vysSia
ako finargny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnymgsedn, ktory vyda drad.

8. Podlimitna koncesia je koncesia zadavana vemejlystaravat®m, ktorej predpokladana
hodnota je nizSia ako finany limit pod’a odseku 7.

Zakazku nemozno rozdekni zvol¥ spdsob ufenia jej predpokladanej hodnoty s koen
vyhn(¥' sa pouZitiu postupov zadavania zakazky'aaéhkona.

Finanéné limity vo vztahu k utenej predpokladanej hodnote zakazky (PHZ) su délezZi
hradiska zvolenia spravneho postupu verejného obstidta a obstaravaka pri zadavani
konkrétnej zadkazky, koncesie alebd@afe navrhov.

V nasledujucich tatiikach su pretadne uvedendinanéné limity platné od 18. 04. 2016
pre verejného obstaravésea obstaravalae v zavislosti od typu zakazky, koncesie tagé
navrhov vratane postupu, ktory sa ma aplikopai ich zadavani.




PODLIMNA ZAKAZKA

BEZNE DOSPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin) > 5000 EUR< 135 000 EUR
Tretigas
SLUZBA (okrem sluzby uvedenej > 5000 EUR< 209 000 EUR Zakona o VO(s
prilohe €.1 Zakona o VO) vyuzitim elektronického

trhovisk&109-§111)
STAVEBNE PRACE > 5000 EUR< 5225 000 EUR

INE AKO BENE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin) > 20000 EUR< 135 000 EUR Trettag’
Zakona o Vi@z
SLUZBA > 20 000 EUR< 209 000 EUR vyuZitia elektronického

. trhoviska §113-8115
SLUZBA uvedena v priloheé.1 2> 20000 EUR 209 000 EUR

Zakona o VO
STAVEBNE PRACE > 70 000 EUR< 5 225 000 EUR
POTRAVINY
PHZ POSTUP
POTRAVINY > 40 000 EUR< 135 000 EUR Tretia dast Zakona
< 209 000 EUR o VO
ABLIMITNA ZAKAZKA
PHZ POSTUP
TOVAR > 135 000 EUR
SLUZBA > 209 000 EUR Druha &ast’ (prva a
druhahlava
. zakona o VO
SLUZBA uvedena v priloheg.1 > 750 000 EUR
Zakona o VO
STAVEBNE PRACE > 5225000 EUR

PHZ- predpokladana hodnota zakazky

Zakon o VO- zékon o verejnom obstaravani



ZAKAZKA SlizZKOU HODNOTOU

BEE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP

TOVAR (okrem potravin) § 117 Zakona o VO

SLUZBA < 5000 EUR

STAVEBNE PRACE

INE AKBEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin) < 20000 EUR § 117 Zakona o VO
SLUZBA
STAVEBNE PRACE < 70 000 EUR
POTRAVINY
PHZ POSTUP
POTRAVINY < 40 000 EUR § 117 Zakona o VO
SLUZBA uvedendprilohe &é. 1 Zakona o VO
PHZ POSTUP
SLUZBA uvedena v priloheé.1 < 200 000 EUR § 117 Zakona o VO
Zakona o VO
ABLIMITNA KONCESIA
\ PHK POSTUP
STAVEBNE PRACE / > 5225000 EUR Druha &ast’ (prva, druha a Stvrta
SLUZBA hlava Zakona o VO
POIMITNA KONCESIA
PHK POSTUP
STAVEBNE PRACE / < 5225000 EUR § 148&kona o VO

SLUZBA




NADLIMITNA ZAKAZKA — v oblasti obrany a bezp&nosti

PHZ POSTUP
TOVAR > 418 000 EUR Pisaa’ Zakona o VO
SLUZBA
STAVEBNE PRACE > 5225000 EUR
PODLIMITNA ZAKAZKA — v oblasti obrany a bezpé&nosti

PHZ POSTUP
TOVAR > 70 000 EUR< 418 000 EUR Piatas’” Zakona o VO
SLUZBA

STAVEBNE PRACE > 800 000 EUR 5 225 000 EUR

ZAKAZKA V OBLASTI OBRANY A BEZPECNOSTI podfFa §139

PHZ POSTUP
TOVAR < 70 000 EUR 813974kona o VO
SLUZBA
STAVEBNE PRACE < 800 000 EUR

Clanok ViIL.

BeZnéa dostupno$ na trhu

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alefiby na trhu su presély tejto smernice
a zakona o verejnom obstaravani, ktoré

* nie su vyrabané, dodavané, poskytované alebo usiawané na zaklade Specifickyatpre
dany pripad jedinaych poZziadaviek,

* sU ponukan& podobe, v ktorej sliez v@Sich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané
poskytnuté alebo uskutnené a zarove

* sU spravidla v podobe, v al®) dodavané, poskytované alebo usk&iduvané pre verejného
obstaravatéa, dodavané, poskytované alebo us&ibeané aj pre spotrebitev a iné osoby
na trhu.

2. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracaeto sluzbami pdd odseku 1 tohtd.
su najmé&ovary, stavebné prace alebo sluzbyeué na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravadse

3. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami’pastiseku 1 tohtd. si najma tovary a
sluzby spotrebného charakteru.




Verejny obstaravatd’ |je povinn%ri zadavani podlimitnej zakazky urc"itﬂ, & sa jedna
0 beznu dostupnos.

- Podkladom pre ufenie predmetu zakazky ako bezne dostupného, alkebeine
dostupného tvori definovanie predmetu zakazky, titticka a funknha Specifikacia,
technické parametre a poZiadavky na plnenie pregrétazky

- Na z&klade definovania predmetu zakazkyenia jeho Specifikicie a technickych
parametrov a funkcionalit, ako aj poziadaviek meeple predmetu zakazkgsoba
zodpovedna za zabezpeaie procesu verejného obstaravaniaiuei predmet zakazky
je/nie je beZne dostupny na trhu (s vyuZjtisstu beznej dostupnosil Priloha €. 2)

a na zaklade zisteni a charakteristigujticich bezni dostupntsna trhu/nie beznu
dostupnog na trhuurci zakonny postup zadavania danej podlimitnej zakazkyuzitim
elektronického trhoviska/alebo bez vyuZitia elakitkého trhoviska.

~ Vzhradom na obsah vykladového stanoviska Uradu prgnéeobstaravanié. 2/2015
sustavebné prace vziiadom na ich charakter, potrebu obhliadky pre vypra®vanie
ponuky a Specifikaciu povazovan&a nie bezne dostupné

eZzne dostupné tovary, stavebné prace alebo slkfyych predpokladana hodnota
zakazky id\_/vééia ako 5.000.- €, sa budu zabéppa’ prostrednictvom elektronického
trhoviska.

Clanok VIIl.
Postup nadlimitnych zakaziek

Pri zadavani nadlimitnych zakaziek je verejny olgstaté’/nim povereny zamestnanec
alebo osoba poverena zabeapanim procesu zadavania nadlimitnej zdkazky pgvinn
uplatiova’ vSetky ustanovenia zakona o verejnom obstaravaakladné principy
verejného obstaravania a podpomvadnu hospodarsku &arz.

Nadlimitna zakazka je zakazka:

- s predpokladanou hodnotou nad 135 000 EUR, ak mikazku na dodanie tovaru,

- s predpokladanou hodnotou nad 209 000 EUR, ak mikazku na poskytnutie sluzby,
- s predpokladanou hodnotou nad 750 000 EUR, ak mékazku na poskytnutie sluzby
uvedenej Wrilohe¢.1 Zakona o VO,

- s predpokladanou hodnotou nad 5 225 000 EUR, a& mikazku na uskutnenie
stavebnych préac.

Postupy vo verejnom obstaravaaidlimitnych zdkaziek su:

a) verejna staz

b) uzSia staz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so eymmim, priame rokovacie konanie)
d) inovativne partnerstvo

e) sudazny dialdg.

Uvedené postupy su popisan® &5 az § 8akona o VO.
Postupy pri nadlimitnych koncesiach su popisaBél00 az § 10Zakona o VO.



Clanok IX.
Postup podlimitnych zakaziek

Podla § 108 ods. 1 zakona o VO pri podlimitnych zakazlch verejny obstaravatd
postupuje:

a) podia 8 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskoie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu,

b) poda § 113 a7 116, ak ide o iné tovary, stavebné ket sluzby, ako pdd
pismena a) alebo ide o verejného obstarfagieda 8 7 ods. 1 pism. b), teda obec alebo
verejného obstaravdie poda § 7 ods. 1 pism. d) zaloZzeného alebo zriadenéteprmym
obstaravattom poda § 7 ods. 1 pism. b), t.j. obcou, ak mu techniok&nosti
objektivne neumaiilju postupova pod’a pismena a),

c) podla 8§ 109 az 112 alebo p@d8 113 az 116, ak ide o dodanie tovaru, ktorym su
potraviny a ak ide o zdkazku dadodseku 2.

Pod’a 8 108 ods. 2 zakona verejny obstardvatéze vyhradi pravo &asti vo verejnom
obstaravani len pre chranené dielne a chranenévyiséié a hospodarske subjekty, ktorych
hlavnym ci#om je socialna a profesionalna integracia oséldsavptnym postihnutim
alebo inak znevyhodnenych osbb, alebo méze vyhraadilizaciu zakazky v ramci
programov chranenych pracovnych miest za predpaokiaelaspd 30 % zamestnancov
chranenych dielni, chranenych pracovisk, hospogéhsg&ubjektov a programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdrgwotpostihnutim alebo inak
znevyhodnené osoby’élej len ,hospodarsky subjekt s osobitnym postawéni

ZADAVANIE |PODLIMITNYCH ZAKAZIEK:

1. Verejny obstaravdtepostupuje pri zadavani podlimitnych zakaziek v gt od typu
verejného obstaravadie a druhu zakazky s Bddom na togi ide o tovary, stavebné
prace a sluzby bezne dostupné na trhu alebo tost@yebné prace a sluzby iné ako
bezne dostupné na trhu

A) s vyuZitim elektronického trhoviska (§ 182 111 zdkona) alebo
B) bez vyuZitia elektronického trhoviska (3laz 116 zakona).

2. Verejny obstaravdtektorym je obec (8 7 ods. 1 pism. b) zdkona) alehozalozeny
alebo zriadeny verejny obstaravat@ 7 ods. 1 pism. d) zdkona), nemusi postupava
vyuzitim elektronického trhoviska, ak mu technickéznosti neumaiuju pouzf’
elektronické trhovisko. V tomto pripade zadavalpoitht zakazku bez vyuzitia
elektronického trhoviska.

3. Ak verejny obstaravdtevyhradi pravo Gasti vo verejnom obstaravani len pre
hospodarske subjekty s osobitnym postavenim (8882 zakona), mbze si zwbdli
postup, ktory uplatni pri zadavani podlimitnej zAka tedaci bude postupovas
vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez vyw##iektronického trhoviska (§ 108
ods. 1 pism. c) zdkona).

4. Ak je predmetom podlimitnej zakazky tovdnrym sd potravinly (predpokladana
hodnota zakazky je nizSia ako firgay limit pre nadlimitni zakazku a &isne rovnaka
alebo vyssSia ako 40 000 eur).




Verejny obstaravatesi méze zvoli postup, ktory pouZije pri jej zadavani;dpostupuje s
vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez vyweiektronického trhoviska (8 108 ods. 1
pism. c) zakona).

5. Verejny obstaravdtenemusi pouZi elektronické trhovisko ani postup bez vyuZitia
elektronickeho trhoviska, ak zadava podlimitnu z&kez dovodu mimoriadnej udalosti
nim nespdsobenej, ktori nemohol predivjdavziradom na vzniknutdasovu tiesi
nemozno pouZi postup s vyuzitim elektronického trhoviska p@@& 109 az 8111 zakona
ani postup bez vyuzitia elektronického trhoviskaljao8§ 113 a §114 zakona.

A. Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhska (§ 109 aZ 111 zakona)

Elektronické trhovisko je informany systém verejnej spravy, ktory slizi na zabéepe
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac aleboetiuzezne dostupnych na trhu, ako aj na
zabezpeenie s tym suvisiacictinnosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektioym
kontrakt&nym systémom je popisany v § 13 a 8§14 zakona #09%z § 112 zakona.

Postup pri obstaravani beZzne dostupnych tovaravebhych préac a sluzieb je podrobne
popisany VObchodnych podmienkach elektronického trhoviska \plathom zneni,ktoré
su zverejnené na strankevw.eks.sk

1. Verejny obstaravdtepostupuje s vyuzitim elektronického trhoviska, @& o tovar,
stavebné prace a sluzby beZzne dostupné na trimicktpredpokladana hodnota je nizSia
ako finargny limit pre nadlimitnt zdkazku a &isne rovnaka alebo vySSia ako 5 000 eur.

2. Verejny obstaravdtemdZze uplatrni jeden z dvoch spésobov zadavania podlimitnej
zékazky na elektronickom trhovisku:

— predbeznou akceptaciou ponuky s najnizSou cenaejpemou na elektronickom
trhovisku (8 109 zakona) alebo
- zverejnenim zakazky na elektronickom trhovisku 18 takona).

Ak v postupe poth § 110 nebola predloZend ani jedna ponuka aleljedira z predloZenych
ponuk nesfha poziadavky uené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze pévodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmamgny obstaravalepostupujepodla

§ 113 a § 114lebo pod’a 8§ 117 v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazk
financného limitu podla 8§ 5 ods. 3 pism. b), c), d) a f),

t.). postuguig ako pri nie bezne dostupnych z@' k

3.Suhrnnd Stvrtroénd spravu o podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronického
trhoviska s cenami vy33imi ako 5000 eur je verejostaravate povinny|zverejri v profilg
(8 111 zékona). V suhrnnej sprave sa uvedie predaieizky, hodnota zakazky a
identifikacia ispeSného uchadaaVerejny obstaravdteméze uvies aj d’alSie informacie,
ktoré povazuje za potrebn@riloha €.5)

4. Ramcovu dohodu mozno prostrednictvom edektkého trhoviska uzavitienajviac
na 12 mesiacov. S vyuzitim elektronického trhovisieaje mozné zadakoncesiu. Pri
podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronickéhuotriska nie je mozné potiaamietky.




B. Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického tiskd (§ 113 a? 116 zakona)

1. Verejny obstaravdtepostupuje bez vyuzitia elektronického trhoviskajdeko tovar,
stavebné prace a sluzby iné ako beZzne dostupmuntorych predpokladar@dnota
je nizSia ako finatny limit pre nadlimitna zakazku a&sne rovnaka alebo vysSia ako:

—20 000 eur ak ide aovar (okrem potravin) aluzbu (okrem sluzby uvedenej v
prilohe¢. 1 zakona),

—40 000 eur ak ide gpotraviny,

— 70 000 eur ak ide ostavebné prace

— 200 000 eur ak ide osluzbu uvedena v prilohet. 1 zakona.

2. Postup bez vyuZzitia elektronického trhogiskerejny obstaravdtepouzije aj vtedy,
ak pri predchadzajucom zadavani podlimitnej zakazkyuzitim elektronického trhoviska
spbsobom jej zverejnenia na elektronickom trhovis&bola predloZzena ani jedna ponuka
alebo ani jedna z predloZenych ponuk hspoZiadavky urené na predmet zakazky a za
predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zaksakpdstatne nezmenia a
predpokladan& hodnota z&kazky je rovnaka alebaarg&® 20 000 eur (tovary a sluzby),
resp. 70 000 eur (stavebné prace),\§ 112 pism. a) zakona.

3. Pri zadavani podlimitnej zakazky bez vyiazilektronického trhoviska verejny
obstaravaté postupuje poth § 113 az 115 zdkona.

4. Priame rokovacie konanie (8 116 zakona)en@&tejny obstaravdtepouzt, ak je
splnena zakonna podmienka pre jeho pouZitie.

5. Ak ide o podmienky pouZzitia priameho rokaeao konania pdth 8 116 ods. 1 pism. a)
vo vazbe na § 81 pism. b), d), e), g) a h) zako@d 86 ods. 1 pism. b) a d) zakona, sa
verejnému obstaravatavi uklada povinnas pri pouziti priameho rokovacieho konania
posla uradu oznamenie o pouZiti priameho rokovacieho kianaajneskor 5
pracovnych dni predim odoslania vyzvy na rokovanie.

6. Ak sa priame rokovacie konanie pouzije vaift mimoriadnej udalosti péid § 116
ods. 1 pism. ¢) zdkona a obstarania tovaru na kibnspdburze poth § 116 ods. 1 pism.a)
vo vazbe na 8§ 81 pism. f) zdkona, poSle verejnfaodgaté Gradu oznamenie o pouZziti
priameho rokovacieho konania pred uzavretim zmluvy.

7.V oznameni o pouZiti priameho rokovaciehogkoa poda bodov 5. a 6. sa uvedie
podmienka pouzitia priameho rokovacieho konanid@odnenie jej splnenia.

POSTUP ZzADAVANIA PODLIMITNYCH ZAKAZIEK bez vyuZitia ebktronického
trhoviska je nasledovny

Verejny obstaravaté

a)urci predpokladanu hodnotu zakazky pagodmienok platnych §ase odoslaniayzvy
na predkladanie ponukna uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyevgredkladanie
ponuk nevyzaduje, predpokladana hodnota je platiaée zaatia postupzadavania
zakazky

b) spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuky ktorej vyZaduje na preukazanie
splnenia podmienokdasti tykajucich sa osobného postavenia dokladyréwo@ni




dodava tovar, uskuténova’ stavebné prace alebo poskytovgluzbu v rozsahu, ktory
zodpoveda predmetu zakazky; zanovedze vyzadova d’alSie doklady, ktorymi sa
preukazuje osobné postavenie 8 32. Verejny obstaraviditendze uéit na
preukazanie podmienokia@sti tykajucich sa finaimého a ekonomického postavenia a
technickej spbsobilosti alebo odbornej sposobildskilady podla § 33 az 36,

c)_spracuje harmonogram priebehu VOtak, aby dodrzal minimalne lehoty, goim ugi
lehotu na predkladanie ponuk tak, abyitalacas potrebny na vypracovanie ponuk a
vysvetovanie séiaznych podkladov, a &irlehotu viazanosti ponuk tak, Ze Zalnicas
potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmludgpmesSnym uchadzam,

IPreh’’ad lehot na predkladanie pontik je v nasledujicebt#ke:

“Cinnost’ Lehota na predkladanie ponuk

najmenej 15 dni odadiha odoslania vyzvy do VV —tovary a sluzby
Odoslanie Vyzvy
na predkladanie najmen@p dni ododna odoslania vyzvy do VV — stavebné prace
ponuk (vestnik VO)
najmenej 30 dni odadia odoslania vyzvy do VVO- ak nie je
priamy pristup elektronicky

Odoslanie Informécie o uzavreti max. 14 dni po podpise zmluvy
zmluvy VO (vestnik VO)

Odoslanie Oznamenia o dodatku k do 14 dni po zmene zmluvy
zmluve do VVO

d) spracuje siazné podklady,ktorych s@¢ag’ou su obchodné podmienky, technické
poziadavky a podrobny opis predmetu zakazkyadi42,

e)_odoSle vyzvu na predkladanie ponuk na zvereenie vo vestniku VQ Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravapmsle UVO (Urad pre verejné obstaravanie)
spbsobom pdth § 26.Vyzva na predkladanie ponuk sa po takom uverejpasiéla
najmenej trom vybranym zaujemcom,

f) bezodkladne poskytne vysvetlenie informacpotrebnych na vypracovanie ponuky,
navrhu a na preukazanie splnenia podmienok &asti vSetkym zdujemcomktori st im
znami,najneskor vSak seégdni pred uplynutim lehotya predkladanie ponuk alebo lehoty na
predloZenie dokladov preukazujucich splingmeemienok dasti za predpokladu, Ze o
vysvetlenie zaujemca poziada dostamvopred;
ak sa pouzije zrychleny postaplévodu naliehavej udalose tato lehota Styri dni,

g) posudzuje splnenie podmienokdasti pod’a 840 a v sulade s vyzvou na predkladanie
ponuk,

h) poZaduje, aby sa ponuka predkladaléak, aby obsahovalasobitne oddelenta
uzavret®ad’ tykajucu sa navrhu na plnenie kritérii na vyhodnagonuk, ozngnu
slovom,Kritéria® a osobitne oddelenu a uzavretu ostati ponuky, ozn&enu slovom




,Ostatné“. Ak ide o elektronickd ponuku, oddelerioa uzavretod sa zabezpg
elektronickymi prostriedkami tak, aby bola zabegwe neporusiteos’ a integrita
jednotlivych¢asti, ich oddelitthog’” a samostatné spristupnenie obaaranie ponuk sa
pouziju ustanovenia 8§ 42 zakona,

i ) jepovinny na vyhodnotenie ponUKzriadit'najmenej troflennt komisiu
pod’a 851,

j) postupuje pri vvhodnocovani ponukpod’a 8 53zakona o verejnom obstaravani
a poda kritérii uvedenych vo vyzve na predkladanie popo#’a § 44,

k) po vyhodnoteni ponukpostupuje pokh § 55primerane a pri uzavreti zmluvy
postupuje poth § 56 primerane

Ak zru$i pouzity postup zadavania zékazkywvepgom| o tonbezodkladnesetkych
uchadzaov alebo zaujemcov s uvedenim dévodu a oznami poktary pouzije pri zadavani
zékazky na pévodny predmet zakazky.

Clanok X.
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnoto zakona o verejnom obstaravani

Zakazky s nizkou hodnotal zakazky predpokladanou hodnotou nizSou ako

- 5 000 eurpri beZzne dostupnych zakaziekdodanig¢ovaru, poskytnutiesluzieba
uskut@neniestavebnych prac(okrem potravih

- 20 000 eur pritovaroch (okrem potravin) aluzbach ktorénie su beZne dostupnia
trhu;
- 70 000 eurpri stavebnych pracach ktorénie su bezne dostupneé

- 40 000 eur pri potravinach

- 200 000 eur pri sluzbach uvedenych Rrilohe ¢.1 Zakona o VO.

1. Verejny obstaravdtepostupuje pri zadavani zakazky s nizkou hodnptuifa § 117
zékona o VO.

2. Zakon neupravuje Ziadny formalny postuprkby mal verejny obstaravdteplikova’
pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou.

Verejny obstaravateby mal vSak postupovatak, aby prioritne zdtadnil najma princip
hospodarnosti a efektivnosti vychadzajiiitom predovSetkym z charakteru, rozsahu,
dostupnosti a hodnoty predmetu zakazkyiskou hodnotou.

Verejnému obstaravdievi sa uklada povinngspostupové tak, aby vynalozené naklady
na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cee.

NevyZaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripaddiorych to vyZzaduju osobitné
predpisy.




3.Suhrnnu Stvrtroénu spravu o zdkazkéch s nizkymi hodnotascenami
vySSimi ako 5000 euje verejny obstaravatepovinny zverejni v profile (8 117 ods. 2
zakona).

V suhrnnej sprave sa uvedie predmet zakazky, hoddétrzky a identifikacia Uspesného
uchadzaa. Verejny obstaravdtemdze uvies aj d'alSie informacie, ktoré povazuje za
potrebné(Priloha €.4).

4. Verejny obstaravatd’ postupujepod’a & 117zakonaaj vtedy ak v predchadzajicom
zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektroiick trhoviska sposobom jej zverejnenia
na elektronickom trhovisknebola predloZena ani jedna ponuka alebojadna z
predloZzenych ponudk ndgp poZiadavky ufené na predmet zakazéya predpokladu, Zze
povodné podmienky zadavania zadkazky sa podstattmearda a predpokladana hodnota
zékazky je nizSia ako 20 000 eur (tovary a sluztagp. 70 000 eur (stavebné pracey, vi
§ 112 pism. a) zdkona o VO.

5.Verejny obstaravatd’ _eviduje vSetky doklady a dokumentyktoré vznikli v procese
verejného obstaravania a uchovava ich pikov od uzavretia zmluvy, resp. vystavenia
objednavky; v zmysle § 117 ods. 4 nie je verejnstatavate pri zadavani zakazky s
nizkou hodnotou povinny vypracttvalokumentaciu pdt 8§ 24 zakona o VO.

6.0bec nie je povinnana vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakaziek symizk
hodnotami v sulade s § 51 zadkona o verejnom ohstarariadi’ vyhodnocovaciu komisiu.

7.Predpokladana hodnota zakazkypre utenie zakazky s nizkou hodnotou séujg a
vypccitava ako predpokladana hodnota zéakazky v priekalendarneho roka alebo qas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihBeobie ako jeden kalendarny rok.

8.VSeobecné podmienky pre vyber uchadza:
- vybrany uchadza musi by opravneny dodavaresp. poskytowa predmeibstaravania,
-spb6sobom na preukazanie opravnenia je aktualnygwpbchodného alebo Zivnhostenského
registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnmfepijnom zozname (posige aj
neoverena fotokopia alebo vypis z internetovejtyaako je napr. www.orsr.sk,
www.zrsr.sk, doklad prislusSnej profesijnej alebavstvskej komory alebo zdruZenia a pod.),
- vybrany uchadza nesmie mé evidované zavazkyo lehote splatnostioci Obci Dubnik.

9.Verejny obstaravatd’ ur éujel jednotlivékritéria suvisiace s predmetom zakazky tak,
aby vyjadrovali vZah Uzitkovej hodnoty plnenia a ceny,dgonin kritériami vyberu
dodavatéa pre obstaravanie tovarov, sluzieb, stavebnyoh gg@otravirsu nasledovneé
kritéria:
— osobné dobré skusenosti s dodakatg resp. zhotovitem,
- plnenie nadStandardnych poziadaviek verejného hsttfa,
—vzdialenos$ sidla prevadzky dodavdes
— miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnagnosti
- referencie a ich kvalita (get reklamacii),
— kvalita acerstvos potravin,
— akciové ceny,
- termin dodavania tovaru, resp. vystavby,




—technické zabezgenie pre kvalitné poskytnutie sluzby,
- najnizsia cena a pod.

Pre zabezp&enie procesu obstaravania a pre postupy zadavahakaziek
S nizkou hodnotoktorych postup zadavania nie je forméalne wprgy
zdkonom o verejnom obstaravani,

preto/touto Smernicou o verejnom obstaravanfujer verejny obstaravaleasledovné
postupy a procesy ich zadavania, ktoré/adhuju zlozitog zadavaného predmetu zakazky,
jeho predpokladanu hodnotu a uplatnenie principgreijného obstaravania, s dérazom na
hospodarnoa efektivho&celého postupu zadavania tychto jednoduchych zgélkazi
nasledovne

|. Zakazky s nizkou hodnotou - bezne dostupne na trhu

A. Postup pri priamom zadavani zakaziekbez prieskumu trhu

- tyka sa zakazieka dodanietovaru, uskut@neniestavebnych praca poskytnutiesluzby

s predpokladanobodnotou niZzSou ako 3.000 eur bez DP¥priebehu kalendarneho roka
alebo p@as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na élbBdobie ako jeden kalendarny
rok bez offiadu na vysku jednotlivého nakupu.

Uvedeny finagny limit znamena, Ze nie je potrebné vykontaymieskum trhu, napr.
oslovenim viacerych zaujemcov pre vSetky pripadjadica tovaru, uskutmenia stavebnych
prac a poskytnutia sluzby a pri ktorom je moZznémo vystawi objednavku alebo
realizova nakup v obchodne;j sieti s jednym vybranym doddieete

V pripade, Ze sa verejny obstaravatezhodne zadazakazku priamo vybranému
uchadz#ovi, zoH’adni odbornas budiceho dodavadta a efektivnas a hospodarna’spri
priamom zadani danej jednoduchej zakazky vo vaaleralitu, zlozZito§ a cenu predmetu
zakazky.

B. Postup pri zadavani zakaziekformou prieskumu trhi

- tyka sa zakaziek ndodanietovaru, uskut@neniestavebnych praca poskytnutiesluzby

s predpokladanou hodnotaySsSou a rovnou

ako 3.000 eur bez DPHa swrasne nizSou akd&.000 eur beDPH v priebehu kalendarneho
roka alebo pdas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvadaadlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok,je potrebné vykonavaprieskum trhu

Na prieskum trhu sa wahuje nasledovny postup

1. zodpovedny zamestnanec je povinny najma:
—zhromad’ova’ cenniky, informané materialy z vystav a iehov, akciové letaky,
katalégy, vystrizky Zasopisov a dennikov, informacie z internetovycérgik a pod.dalej
len ,cenniky”), na zéklade ktorych si robi databaawyber dodavala, ktorému zada
zékazku na zaklade najvyhodnejSej ceny, resp. ekimhy najvyhodnejSej ponuky; v ramci




prieskumu trhu mdze za rovnakyrdelom oslow aj viacerych dodavakev telefonicky,
elektronicky alebo faxom,
-z vykonaného prieskumu trhu vypracévaapis(Priloha €.3),

- v pripade ak je na dodanie zakazky (tovar, stavebdge, sluzba) potrebna pisomna
forma zmluvy, zodpovedny zamestnanec predloZi nawluvy dodavatéovi, ktory
bude predmetom rokovania o uzavreti zmluvy.

2. zapis z prieskumu trhu je &&’ou dokumentacie o verejnom obstaravani.

C. Postup pri zadavani zakaziek cez elektronickéhovisko|

- zadavanie zakaziek cez elektronické trhoviskmeahizuje prostrednictvom povereného
zamestnanca.

Povinnos postupova pri realizacii vyberu dodavdta cez elektronické trhovisko je

scenou vysSoa rovnou ako 5.000 eur bez DRHKlati to rovnako pri zakazkach na dodanie
tovaru, uskuténenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezawigoych na trhu.

Il. Zakazky s nizkou hodnotou —NIE. BEZNE DOSTUPNE NERHU

A. Postup pri priamom zadavani zakaziekbez prieskumu trhl

Tyka sa zakaziek na dodangvaru, uskut@neniestavebnych praca poskytnutiesluzby

s predpokladanou hodnotmizSouako 3.000 eur bez DPH priebehu kalendarneho roka
alebo p@as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na élbBdobie ako jeden kalendarny
rok bez offiadu na vysku jednotlivého nakupu.

Uvedeny finagny limit znamena, Ze nie je potrebné vykortayaieskum trhu, napr.
oslovenim viacerych zaujemcov pre vSetky pripadjadida tovaru, uskutmenia stavebnych
prac a poskytnutia sluzby, a pri ktorom je mozriamo vystaw objednavku alebo
realizova nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym doddieate

V pripade Ze sa verejny obstaravatezhodne zadazakazku priamo vybranému
uchadzaovi, zoladni odbornas budiceho dodavadta a efektivnas a hospodarna'spri
priamom zadani danej jednoduchej zakazky vo vaalevalitu, zloZito§ a cenu predmetu
zakazky.

B. Postup pri zadavani zakaziekformou prieskumu trhli(Priloha é.3)
—pri zakazkéach:

a) na dodanigovaru a poskytnutiesluzby s predpokladanou hodnotgySSowa rovnou
ako 3.000 eur bez DPH stasne nizSoako 5.000 eur bez DPM priebehu
kalendarneho rokalebo pdas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na élhsi
obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné vgiketh prieskum trhu,




b) na uskuténeniestavebnych pracs predpokladanou hodnotoysSou a rovnou
ako3.000 eur bez DPH strasne nizSoako 30.000 eur bez DPM priebehu
kalendarneho roka alebo d@s platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSi
obdobie ako jeden kalendarny rok,je potrebné vykahdrieskum trhu,

c) na dodanie tovaru, ktorym gtraviny s predpokladanou hodnotaizSou akat0.000
eur bez DPHv priebehu kalendarneho roka aleb@gmoplatnosti zmluvy, aga zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarnyjegbotrebnéykonava® prieskum
trhu,

d) nasluzby uvedené \Prilohe ¢.1 Zakona o VO s predpokladanou hodnotdsouako
200.000 eur bez DPH priebehu kalendarneho roka aleb@amoplatnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jedemé#éatay rok, je potrebné vykonéva

prieskum trhu.

C. Postup pri zadavani zékaziekls vyzvou na predkladanie poni{Rriloha ¢.6)
—pri zakazkéach

a) na dodanig¢ovaru a poskytnutiesluzby s predpokladanou hodnotgysSou a rovnou
ako5.000 eur bez DPH strasne nizSoako 20.000 eur bez DPM priebehu
kalendarneho roka alebodas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvaralihgie
obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné zadaakazku s vyzvou na
predlozenie cenovej ponuky,

b) na uskuténeniestavebnych pracs predpokladanou hodnoteySSou a rovnou ako
30.000 eur bez DPH strrasne nizSoako 70.000 eur bez DPM priebehu
kalendarneho roka alebo d@s platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSi
obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné zadaakazku s vyzvou na
predlozenie cenovej ponuky.

Tieto zakazky verejny obstaravhteabezpé& formou dordenia pisomneyyzvy na
predkladanie cenovych ponukminimalnetrom vybratym uchadzamv listinnej forme
alebo elektronicky. (Priloha €.6)

Z vyhodnotenia cenovych ponuk bude spracovany rdznavedenim vysledku
vyhodnotenia ponuk pdid ucenéhol/ich kritérii a s identifikaciou UspeSnéhoanzaa.
(Priloha €.7)

Postupy pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnotahreaté v nasledujicej takke:



ZAKAZKA S NIROU HODNOTOU

BEZNE DOSPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR Nie je potrebné
vykonava prieskum
trhu, je mozné priamo
3 vystavi’ objednavku
SLUZBA do 3 000 EUR alebo realatbnakup
STAVEBNE PRACE
PHZ POSTUP
TOVAR
SLUZBA od 3 000 do 5 000 EUR Fiiigs trhu
STAVEBNE PRACE
TOVAR
SLUZBA nad 5 000 EUR Elektronitkeovisko
STAVEBNE PRACE
NIEEENE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR
SLUZBA do 0BUR Nie je potrebné

STAVEBNE PRACE

vykonava prieskum

trhu, je mozné priamo
vystavt’ objednavku
alebo realizovanakup

TOVAR
SLUZBA
STAVEBNE PRACE

od 3 000 do 5 0Q0RE

od 3 000 do 30 000 EUR

Prieskum trhu-Priloh&. 3

POTBAVINY do 40000 EUR

SLUZBA uvedena v priloheé.1 do 200 000 EUR

Zakona o VO

TOVAR od 5 000 do 20 0QORE

SLUZBA Vyzva predloZenie

STAVEBNE PRACE

cenovej ponuky-Priloh&a4

od 30 000 do 70 000 EUR




Verejny obstaravatepri dodrziavani zasad hospodarnosti pri vynaklaflanhtnych
prostriedkovzadazakazkna tovary, sluzby alebo stavebné prace s nizkou tiotou
bez oH’adu na ich finanény limit bez uplatnenia vyberu dodaviéadormou vyzvy na
predkladanie cenovych ponuk alebo bez vykonangskdmu trhu na nasledovné typy
zékaziek za predpokladu, Ze ich predpokladana hadrédkazky zodpoveda zakazke

S nizkou hodnotou:

Sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkoyvaniesluzba a iné),

- reklamné sluzby a prezentacia v denniko¢hsopisoch,

— prendjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubgtee &astnikov tychto podujati,

- pravne, auditorské¢tovné a obstaravdiské sluzby,

- ¢innosti znalca (znalecké posudky),

— konzulta&né a poradenské sluzby,

— zabezpeéovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,

- telekomunik&né sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodakae

- sluzby colného deklaranta,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- sluzby pri adrzbe informmeého systému,

— prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme,

— bezpeénostné sluzby,

- sluzby spojené s poziarnou ochranou, pracovnouwatirau sluzbou a bezgeostnou
technickou sluzbou péid zakona. 124/2006 Z.z.,

- sluzby suvisiace so stykom s verejrms,

— monitoring tl&e,

- prekladatéskeé sluzby,

— spracovanie analyz, Statistik a stadii,

- sluzby spojené s zabezaim Sportovych, kultirnych a inych sp&askych akcii,

— osvetlenie, ozvtenie na konkrétnu akciu,

- drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych révadijného charakteru,

- sluzby suvisiace so zabezpaim a prevadzkou elektronického &uého systému,

- sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanimosia@ poskytnutie nenavratnych
finartnych prostriedkov.

Tovary:

- reklamné predmety,

— obstaravanie pohonnych hmot do nadrze vozidla, waachnickych olejov,

—tovary pre zabezgenie pripravy stravy v Skolskej jedalni a v matejsikole,

- kvety, kvetinové dary, vecné darygané pre r6zne kultirne, spdémské akcie, pri
prilezitosti Zivotnych jubilei a pod.,

—vecné ceny, medaily, poharetené pre rézne Sportové podujatia,

- obcerstvenie, strava, naklady na predmety nevyhnudrnéabezp@enie Sportovych,
kultarnych a inych spotenskych akcii, ktorych usporiadbben je verejny obstaravdte
alebo na ktorych usporiadani sa ptalje

— vystroj pre osoby vykonavajluce aktévee prace pre verejného obstaralatak si to
nevyzaduje osobitny predpis.

—tovar ponukany za obzvias/yhodnych podmienok od likvidatora, alebo od exekait



— dodanie tovaru @eného nal'alSi predaj alebo najom tretim osobam, ak obsttamama
osobitné alebo vyktné pravo predavaalebo prenajimatento tovar a ind osoba mdze ten
isty tovar predava alebo prenajima za rovnakych podmienok ako obstaravate

— dodavka doplujuceho tovaru od pévodného dodavataeného n&iastainé nahradenie
obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na roz&neh dodaného tovaru alebo zariadenia,
ak by zmena dodavadte natila verejného obstaravideziskava material rozdielnych
technickych charakteristik, ktory by spésobovalln@tel'nos’ alebo neprimerané technickée
tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe,

— drobné nakupy tovarov dennej potreby pre verejrdistaravatéa a jeho prispevkové
a rozp@toveé organizacie.

Ostatné:

- obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktbriyy potenciélni dodavatelia boli
oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené itieuh6ze priamo alebo nepriamo
ohrozt’ ¢innog’ obce,

— prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej udatmsbu je najma Zivelna pohroma
a iné udalosti ohrozujuce zdravie a Zivoty os6p@ssebujuce Skodu na majetku verejného
obstaravatia,

— stavebné préace - dapijuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté dudpéyzmluvy,
ktorych potreba vyplynula dodatee z nepredvidataych okolnosti, a zakazka sa zadava
povodnému dodavatevi, ktory pévodnu zmluvu realizuje a celkova hotinstavebnych
prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty péyadmevy, ak dophujice stavebné prace
alebo sluzby st nevyhnutné na plinenie pévodnejzyrdinie su technicky alebo ekonomicky
oddelité¢’né od povodného plnenia zmluvy bez toho, aby tejaému obstaravatevi
nespodsobilo neprimeramézkosti alebo su technicky oddefiteé od pévodného plnenia
zmluvy, ale su nevyhnutné na splnenie pévodnej zynlu

- tovar, sluzby, stavebné préce, ktoré z technicki@lodov, umeleckych dévodov alebo
z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze posét’ len ugity dodavaté,

- havéria — v pripade zabezpeaia odstranenia havarii, ktoré maju za nasledol\ska
majetku verejného obstaravideje potrebné zabezfé tovary, sluzby alebo stavebné
prace wasovo najblizSie dostupného dodavatk miestu potreby, gfdom poverena

osoba vyhotovi kratky zapis.

Pisomné zddvodnenie priameho zadania, podpisahé&taym zastupcom verejného
obstaravatéa je s@asou dokumentacieo zadavania zakazky s nizkou hodnotou,

- uzavretie pracovnych zmllv, dohéd o pracach vykanggh mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovnéha’aau (honorare a mzdy).

Clanok XI.
Nenavratné finanéné prostriedky

Postup verejného obstaravania v pripade projekimktoré boli ziskané nenavratné
finanéné prispevky alebo projektov, ktorych financovamellieha schvaleniu a naslednému
ziskaniu nenavratnych finamych prostriedkov musi prebigh& sulade so zakonom o
verejnom obstaravani a dadnetodiky a pokynov poskytovéaealebo schvavatda NFP.



Clanok XII.
Uzatvaranie dodatkov k zmluve

Poda §18 zakona je mozné uzaty¥ododatok k zmluve npodlimitna a nadlimitnd
zakazku, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania

Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu zmluvu mament’ pocas jej trvania bez
noveého verejného obstaravania, ak

a) pévodna zmluva, rAmcova dohoda alebo kodcasluva obsahuje jasné, presné a
jednozné&né podmienky jej Upravy, vratane Upravy ceny algbcie, rozsah, povahu
moznych Uprav a opcii a podmienky ich uplatnengamozno wtit takd podmienku,
ktorou by sa menil charakter zmluvy, ramcovej dohalkébo koncesnej zmluvy,

b) ide o dopgiujucetovary, stavebné praadebosluzby ktoré su nevyhnutné, nie su
zahrnuté do pévodnej zmluvy, rAmcovej dohody alaicesnej zmluvy, poskytuje ich
povodny dodavatealebo koncesionar a zmena dodakai@ebo koncesionara,

— nie je moZnéa z ekonomickych dévodov alebo techriblkddvodov, ptiom ide najmé o
poziadavku vzajomnej zameritesti alebo interoperability s existujucim zariahen
sluzbami alebo inStalaciami padpdvodnej zmluvy, rAmcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy a

— spdsobi verejnému obstaravate alebo obstaravatevi vyznamné&azkosti alebo
podstatnu duplicitu nakladov,

c) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, kteegejny obstaravafealebo obstaravale
nemohol pri vynaloZeni nalezitej starostlivostiquigla® a zmenou sa nemeni charakter
zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

d) ide o0 nahradenie pévodného doddzat®mvym dodavatem alebo pévodného
koncesionara novym koncesionarom na zaklade
— uplatnenia podmienky pdd pismena a),
- skutasnosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktoryisppovodne ufené podmienky dasti, je
pravnym nastupcom pdvodného dodalat@ebo pévodného koncesionara v désledku jeho
reorganizacie, vratane zknia a splynutia alebo upadku, za predpokladupzegna zmluva,
ramcova dohoda alebo koncesné zmluva sa podstatneni a citom zmeny nie je vyhnu
sa pouzitiu postupov a pravidiel gadtohto zakona alebo
- skutanosti, Ze verejny obstaravétalebo obstaravalkeplni povinnosti hlavného
dodavatéa alebo hlavného koncesionaraneho subdodavatem poda § 41 alebo

e) nedochadza k podstatnej zmene pévodnejpgmiamcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy bez oliadu na hodnotu tejto zmeny.

Clanok XIlI.
Dokumentacia a archivacia dokumentov

1. Verejny obstaravalteje povinny zdokumentovacely priebeh verejného obstardvania s
dérazom na preskumditeos’ rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach verejného
obstaravania, bez t&du na pouzité prostriedky komunikéacie.




Na tento del eviduju_kompletnd dokumentaciu, ktord uchovavai rokov odo da
odoslania oznamenia o vysledku verejného obstar@viaavnopis zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy uchovavajps celej doby jej trvania.

2. Verejny obstaravaitevypracuje pisomnu spravu o kazdej zdkazke, ramasjde,
koncesii, s@iazi navrhov a o kazdom zriadeni dynamického nakupisgstému.

3.Sprava obsahuje najméa

a)_identifikaciu verejného obstaravaepredmet a hodnotu zakazky, koncesie,
ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému

b) pouzity postup zadavania zakazky, koncalgibo sfiaze navrhov,

c) datum uverejnenia oznamenia o vyhlasemdjwého obstaravania, oznamenia
pouzitého ako vyzva natd¥, oznamenia o koncesii, 0znamenia o vyhlaseiazsl
navrhov v eurépskom vestniku a vo Vestniku vergrabstaravaniadalej len
,vestnik®) acisla tychto oznameni, datum uverejnenia vyzvy ralkladanie ponuk
vo vestniku &islo tejto vyzvy, ak ide o podlimitnt zékazku,

d) identifik&ciu vybranych zaujemcov a odévedie ich vyberu,

e)_identifikaciu vyldenych uchadz@v alebo zaujemcov a odévodnenie ich vgldia,

e) oddvodnenie vyléenia mimoriadne nizkych ponuk,

g) identifik&ciu uspeSného uchataa oddévodnenie vyberu jeho ponuky, podiel
zékazky alebo ramcovej dohody, ktory UspesSny udgadza v umysle zada
subdodavat®mm a ich identifikaciu, ak st znami,

h) odévodnenie pouZitia rokovacieho konaniav&rejnenim, stazného dialdégu,
priameho rokovacieho konania alebo zadavania kenpes’a § 101 ods. 2,

i) oddévodnenie prekéenia lehoty potha 8§ 135 ods. 1 pism. h) a l) a prelenia
podielu poda § 135 ods. 1 pism. k),

j) odévodnenie prektenia lehoty poth § 133 ods. 2,

k) dévody zruSenia pouzitého postupu zadavadkazky, koncesie, géze navrhov
alebo doévody nezriadenia dynamického nakupnéhermsyst

l) odévodnenie pouZzitia inych ako elektronickyprostriedkov komunikacie,

m) zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijag@atrenia,

n) opatrenia prijaté v suvislosti s predbeZapojenim zaujemcov alebo uchatira
na (ely pripravy postupu verejného obstaravania.

4 Dolad nad verejnym obstaravanirgkonava Urad pre verejné obstaravanie.




5.Verejny obstaravatena poZiadanie predloZi spravu gaddseku 3 alebo kompletnu

dokumentéaciu Eurdpskej komisii, tradu, Protimonopaitu Uradu Slovenskej republiky,
sudom a orgadnorinnym v trestnom konani, akodglSim kontrolnym organom, ak tak
ustanovuje zakon

Clanok XIV.
Vnutorna kontrola

1. Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie sdinathymi zakazkami ani podlimitnymi
zékazkami vykonava organ vnutornej kontroly, ktofjgnhlavny kontrolér _obce
v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

2. Z&kladnu finaenu kontrolu podia zakona. 357/2015 Z. z. o fina@nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zakonov vykongrecovnik ekonomického referatu

a pracovnik povereny verejnym obstaravanim.

3. Platba za tovar, sluzbu a stavebnu pracu suvisgaeerejnym obstaravanimebude
zrealizovand, pokiapredloZeny &tovny doklad nebude &t naleZitosti v zmysle
platnej legislativy a nebude nam vykonana zakladné finama kontrola poth bodu 2
tohto¢lanku a schvalena opravnenou osobou.

Clanok XV.
Zavereéné ustanovenia

1. Dodrziavd postup uvedeny v tejto smernici sU povinné vSetibjekty zriadené a
zaloZzené obcou a vSetci zamestnanci obce, ktoopg@ravatéa vykonavaju ukony vo
verejnom obstaravani.

Na postup neupraveny touto smernicou sakmje zakor.25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakerameni neskorSich predpisov.

2. Dilom (Einnosti tejto smernice sa rusi Smernica obce Dubnik?013 verejné obstaranie,

G¢inna od 01.07.2013 a DodatdK k Smernick.1/2013 pre verejné obstaravaniéinay od
15.12.2015.

V Dubniku, dia 20.10.2016

Ing. Jozef Ostrodick
starosta®b



Prilohy:

Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢&.
Priloha ¢&.
Priloha ¢&.

Priloha ¢&.

1 -Priloha k Zakonu. 343/2015

2 -Test beznej dostupnosti

3 -Prieskum trhu

4 -Vzor suhrnnej spravy — zakazky nad 5000 eur bez DPH

5 -Vzor suhrnnej spravy — zékazky s vyuzitim elekického trhoviska nad 5000
eur bez DPH

6 - Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

7 - Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

8 - Prelfad povinne zverépvanych dokumentov v profile verejného
obstaravésgena UVO

9 - Zoznam zmluv a ramcovych dohod, platnych pre rok...

Priloha ¢.10 - Plan verejného obstaravania na rok........ (vzor)



