Obecné zagtupitel’stvo v Dubniku. vsilade sust. 8 8 zak. SNR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov vydava tieto

ZASADY

na ochranu majetku obce
v podmienkach samospravy obce Dubnik

PRVA CAST
§1

Uvodné ustanovenia

(1) Zésady upravuju zékladné vzt'ahy apovinnosti veducich zamestnancov ajednotlivych
pracovisk pri ochrane majetku obce Dubnik .

Tym nie si dotknuté préava a povinnosti vyplyvalce z osobitnych zdkonov — ngjmé z&k. ¢.
428/2002 Z. z. oochrane osobnych Udagov v zneni neskorSich predpisov azak. ¢.
215/2004 Z. z. o utgjovanych skuto¢nogtiach.

(2) Ochrana sa musi zabezpetovat' prostrednictvom organizacnych zloZiek na vSetkych
stupnoch riadenia.

(3) Kazdy zamestnanec obce, starosta aposlanci obecného zastupitelstva sl povinni
ochranovat’ majetok obce pred jeho poskodenim, zneuZitim, odcudzenim a zni¢enim.
Kazdy z tychto subjektov je z&roven povinny pocinat’ si tak, aby nedochédzalo ku Skodam
na zdravi osdb, na majetku a k neoprédvnenému obohacovaniu na tkor obce Dubnik .

§2

Zakladné pojmy

(1) Pod ochranou majetku sa rozumie sibor opatreni obce na zamedzenie vniknutia
nepovolanych osdb do objektov obce Dubnik rozkrédania a poskodzovania majetku, Uniku
utajovanych skutocnosti a vzniku mimoriadnych udalosti. Za objekt sa povazuju
samostatné budovy alebo sihrn budov apriestorov Uzemne ohrani¢enych, ktorych
ochrana je zabezpetend, resp. zabezpetovana z jedného miesta.

(2) Ochranamajetku v sebe zahtiia nad edovné druhy:
a) rezimové opatrenia,
b)  mechanickeé zabranné prostriedky,
c) zabezpecovaciu techniku,
d) fyzickd ochranu.
Jednotlivé druhy ochrany uvedené zhora sa v konkrétngj situacii navzgom preingu
adopinaju, pricom takto vytvéraji systém komplexnej ochrany objektov obce Dubnik.



DRUHA CAST
DRUHY OCHRANY MAJETKU OBCE
|. Hlava
ReZimové opatrenia
§3

Uvodné ustanovenia
ReZimoveé opatrenia v sebe zahiiaju cely sibor administrativnych a organizacnych
opatreni na zabezpecenie chrdnenych zaujmov a hodndt obce, najméa:
a) prevadzkovy reZim osdb v objektoch obce — patri sem napr.: kontrola vstupu
navstev, cudzich osdb, popr. cudzincov a pod.,
b) expedicny reZim vcitane vnaSania avynaSania materidlov — patri sem napr.:
uskladnovanie avyda materidlov, vynasanie spisov a pod.,
c)  kracovy rezim.

8§84

Prevadzkovy rezim

(1) Vstup do objektov obce (obecny Urad apod.) je povoleny zamestnancom obce a vietkym
o0sobam, ktoré s obcou prichédzaji do sluZzobného styku.

(2) Kazdy zamestnanec obce je povinny po prichode do objektu sa zaevidovat’ do evidencie
dochédzky.

Kniha doché&dzky je umiestnena v kancelérii sekretarky.

(3) Zamestnanci obce sa mdzu zdrziavat mimo pracovnej doby av sobotu anedelu
v objektoch obce len na z&klade povolenia starostu. Podanci obecného zastupitel'stva
nemaju pravo zdrZiavat sa v objekte obce bez sihlasu apovolenia zodpovednéno
zamestnanca obce, resp. starostu obce. Povolenie méZe byt dané jednorazovo aebo na
dihSie obdobie.

8§85

Expediény rezim

(1) Do objektov obce mozno prinéSat’, resp. vnéSat’ len také veci, ktoré si bezprostredne
uréené na vykon pracovnej ¢innogti, resp. stymto vykonom ¢innosti aspon ciastocéne
slvisia.

(2) Z objektov obce sa zakazuje vynasat, regp. vyvéZzat’ predmety, materidl ainé veci, ktoré
patria do vlastnictva obce. Tuto povinnost je potrebné zakotvit' do kaZdej pracovne
zmluvy uzatvérane] podla zak. ¢. 552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom zéujme
v zneni neskorSich predpisov resp. zak. ¢. 311/2001 Z. z. — Z&onnik préce v zneni
neskorsich predpisov. Vynimky z tohto ustanovenia méZe dat’ jedine starosta.

(3) Starosta a hlavny kontrol6r st opravneni vykonévat’ nahodnu kontrolu veci (vynaSanych,
resp. prinaSanych).



8§86

Kraéovy rezim
(1) Kazdy zamestnanec ma od svoje pracovne (kancelérie) kl'ice.
KTuc¢e sa vydavaju oproti podpisu.
(2) Ndhradné kruce od vaetkych pracovisk sii uloZzené v miestnosti — sekretariate obecného
Gradu.
(3) Néahradneé kI'ic¢e diZia vylucne pre potreby obce avydéva ich povereny zamestnanec.

II. Hlava
M echanické zabranné prostriedky

87

Uvodné ustanovenia

(1) Mechanické zébranné prostriedky st z&kladnym druhom ochrany objektov obce Dubnik .
(2) Pod mechanickymi z&brannymi prostriedkami  rozumieme systém zébran umelo
vytvorenych, za i¢elom predchédzania rozkrédania a poskodzovania majetku obce.
Systém zébran zahriiuje ngjméa:
- zamreZovanie moZnych apravdepodobnych vstupov do objektov aich spolahlivé
zabezpecenie,
- umiestnenie trezorov, pokladnic ainych miest na ochranu penaznych hotovosti,
utajovanych skuto¢nosti a pod.

§8

Zasady pouzivania mechanickych zabrannych prostriedkov

(1) Mechanické zabranné prostriedky je nevyhnutné pouzit' podla doleZitosti objektov, resp.
miestnosti (napr. miestnosti vybavené pocitacmi, faxom apod.) ato tak, aby do tychto
objektov nemohli vnikn(t' neZiadlice osoby.

(2) Zamrezovanie okien treba vykonat' tak, aby spifialo nielen bezpesnostné podmienky, ale
aj estetické hradiskd. In&talovanie mreZi musi vylucovat’ ich demontéZ z vonkajSgj strany.

(3) Dvere do ddlezitych objektov nesmi mat’ sklennt vy pli.
Casti miestnosti, v ktorych sa manipuluje s penaznymi prostriedkami musia byt vhodnym
spbsobom oddelené od vol'ne pristupnych miest na obecnom Urade.

(4) Kon&trukcia okien adveri, véitane vstupnych dveri do objektov obce, musi zabezpetovat’
dostatoé¢nu odolnost’ proti nésilnému otvoreniu.

8§89

Obecny urad

Na obecnom Urade musia byt pouZité nasledovné zébranné prostriedky:
- trezor v pracovni arostu,
- trezor v miestnosti pokladne,
- kvalitné zamky s FAB vlozkami, vo v&etkych pracovniach Uradu,
- dvojité zabezpecenie zamkom miestnosti skladu a zariadeni vypoctovej techniky,



- trezor na odkladanie projektovej a vykresovej dokumentécie,
- uzamykanie hlavného vchodu do budovy v stanovenom ¢ase od 18.00 hod. do 6.30
hod.

KTu¢ od hlavného vchodu maju uréeni zamestnanci obce pracujlci na obecnom Urade.

[11. Hlava

Zabezpetovacia technika

§ 10

Zabezpecovacou technikou rozumieme:
- elektricku zabezpetovaciu signalizaciu,

Systém zabezpetovace] techniky tvori sibor spinacov, ktoré na vopred uréené miesto
signalizuju nebezpecnu situéciu (neopravnené vniknutie a pod.).

Systém zabezpetovacej techniky musi byt vypracovany v si¢innosti s ostatnymi
subjektami, ktoré vykonavaju ¢innost’ v objekte stavby obecného dradu.

V. Hlava

Fyzicka ochrana

§11
(1) Pod fyzickou ochranou rozumieme bezprostredné stréZenie objektov, priestoru fyzickou
osobou.
(2) Pod fyzickymi osobami rozumieme:
- zamestnancov docasne poverenych ochranou majetku obce,
- inéosoby, ktorym ochrana majetku obce vyplyva z funkéného zaradenia.

TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

§12

(1) Zésady na ochranu majetku obce st zavéazné pre vietkych jeho zamestnancov.

Na ochranu majetku obce tato mdze vytvorit osobitné Utvary — obecna policia,
poriadkova sluzba apod. Zriadenim tychto Utvarov vSak zostévaju ustanovenia tychto
zésad v plnom rozsahu v platnosti.

(2) Tieto zésady boli schvdlené Obecnym zastupitel’stvom v Dubniku dia 27. 11. 2007.

(3) Zmeny a doplnky tychto zésad schval'uje Obecné zastupitel’stvo v Dubniku .

(4) Tieto zésady nadobldaju U¢innost’ diiom schvalenia.

(5) Kazdy zamestnanec pred nastupom do zamestnania musi byt oboznameny stymito
zésadami.



V Dubniku, dia 27. 11. 2007

Mgr. Rébert Oravecz
Starosta obce Dubnik



