Obecné zagtupitel’stvo v Dubniku podl’a § 11 ods. 4 zak. SNR ¢. 369/1990 Zb.
spouZzitim 8§ 9 ods. 4 zak. SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
zmien adoplnkov vydava tieto

ZASADY

obehu uc¢tovnych dokladov v podmienkach obce
Dubnik

CAST I.
UVODNE USTANOVENIA
§1

(1) Tieto zésady upravuju obeh Uctovnych dokladov, ako g vzt'ahy medzi starostom ajednotlivymi
samospravnymi  organmi  samosprévy obce Dubnik pri vykonavani dispozicii s finanénymi
materidlovymi a ostatnymi prostriedkami.

Upravuju tiez ich preskdmanie v podmienkach obce Dubnik.

(2) Ucelom tychto zésad je zabezpedit plynulost préc pri vypracovavani auctovani vaetkych
G¢tovnych dokladov tak, aby bola zabezpetena Uplnost, spravnost avcasnost vykézania
a pouzitia finanénych prostriedkov.

(3) Kazda zlozka organizacne Struktiry Obecného Uradu je povinna vytvarat’ vhodné podmienky pre
Uplné a véasné spracovani e Uctovnych dokladov a zabezpeit’ ich vecnul aformal nu sprévnost’.

(4) Tymito zasadami nie st dotknuté povinnosti vyplyvajlce z osobitnych predpisov — ngima zo zak.
¢. 502/2001 Z. z. ofinanténg kontrole avnitornom audite aozmene adoplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

CAST I1.
VSEOBECNE USTANOVENIA
§2

(1) Uctovnymi dokladmi st origindlne pisomnosti, ktoré musia mat’ nélezitosti podra § 10 ods. 1 zak.
¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov:
a) oznatenie G¢tovného dokladu,
b) obsah G¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov,
C) peiiaznl sumu alebo Udg o cene za mernd jednotku a vyjadrenie mnozstva,
d) datum vyhotovenia Gétovného dokladu,



€) datum uskuto¢nenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny sdatumom vyhotovenia,

f) podpisovy z&znam osoby (8 32 ods. 3) zodpovedng za UGctovny pripad v Gctovng
jednotke a podpisovy zéznam osoby zodpovedng za jeho zalctovanie,

g) oznafenie Uc¢tov, na ktorych sa Uctovny pripad zalctuje v Gc¢tovnych jednotkéch
G¢tujucich v siistave podvojného Gctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

(2) Obeh uctovnych dokladov musi byt organizovany tak, aby sa nenarusili funkcie, ktoré vyplyvaa
pre obec Dubnik z platng pravne Upravy.

(3) Obeh Getovnych dokladov mé& umoznit’, aby sa prislusny doklad dostal véas do rdk zamestnancov,
zodpovednych za jednotlivé operacie atych, ktori podla Udgov uvedenych v dokladoch
vykonavaju prislusné zaznamy. Zaroven sa musi zabezpecit', aby sa jednotlivé doklady zUctovali
v tom obdobi, s ktorym hospodarsky a ekonomicky stvisia

(4) Naobehu dokladov sa v podmienkach obce Dubnik z(¢astiiuj starosta, zastupca starostu, ekondém
obecného Uradu, jednotlivé oddeenia, ktoré jednotlivé doklady vyhotovuja, kontrolujd,
preskiimavaju alebo schval'uju.

CAST I11.
OBEH UCTOVNYCH DOKLADOV
§3

Uvodné ustanovenia
(1) Obeh G¢tovnych dokladov napomaha veasnosti spracovania Uctovnictva a vykaznictva. Obehom
sa zarucuje ¢asovy postup spracovania jednotlivych Uctovnych dokladov, t.j. od ich vzniku po
likvidéciu a oddévodnenie k zalictovaniu.

(2) Obeh uctovnych dokladov je zavazny pre vSetky zloZzky organizacéne Struktiry obecného Uradu.
Prislusné odborné Utvary, ktoré sa zG¢astiiuju na likvidadi Uctovnych dokladov, si povinné
zabezpetovat’ g nadvdzné medzioperacné Ukony, potrebné pre likvidaciu jednatlivych Gctovnych
dokladov.

(3) Finan¢né oddeenie Uradu aekondm Gradu st povinni priebezne sledovat’ dodrZiavanie obehu
dokladov apodra potreby vykondvat' neodkladné opatrenia na jeho dodrziavanie, pripadne
navrhovat’ potrebné zmeny a doplnky obehu dokladov.

PRVA HLAVA
§4

Objednavky
(1) Objednavky mbzu vystavovat’ ekondm obecného Uradu a starosta v stlade s rozsahom pésobnosti.
Pri vystavovani objednavky — navrhu na uzavretie zmluvy — treba reSpektovat’ osobitni pravnu
Upravu (ngjma zak. ¢. 523/2003 Z. z. o verginom obstardvani v zneni neskorSich predpisov).

(2) Kniha objednévok je ul oZzené na financnom oddel eni.

(3) Objednavky sa vyhotovuji dvojmo stym, Ze sa musia vypliiovat’ vo vsetkych predpisanych
ndezitostiach a s uvedenim priebeznych financénych ciastok za zredizované prace, dodavky,



alebo sluzby. Origind ajedna kopia objednavky sa zasiela prislusnému dodavatel’ovi, jeden
exemplar zostava na prislusnom odde eni ajeden zostava v knihe objednavok.

(4) Vyhotovenéobjednavky schvaluje:
- starosta obce

DRUHA HLAVA
FAKTURY
§5

Uvodné ustanovenia

(1) Fakturovanie aplatenie dodavok upravuje naima zak. ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

(2) Faktary musia obsahovat’ vSetky ndeZitosti Gctovnych dokladov v silade so zhora uvedenou
pravnou normou. Ak ma faktUra nedostatky, je potrebné obratom poziadat’ o doplnenie, resp.
odstrénenie vad.

§6
Doslé faktlry

(1) Doslé faktiry adresované pre obec Dubnik aebo Obecny Grad v Dubniku sa slstredujd
v podatel'ni. Podatel'nia doSlé a prevzaté faktlry opatri prezencnou petiatkou s uvedenim datumu
doslg posty aprediozi k nahliadnutiu a parafovaniu prednostovi Uradu. Povereny zamestnanec
faktary zaeviduje do ,Knihy dodlych faktar“ aodstlpi ich ten isty defi prislusnému oddel eniu,
ktoré tovar d ebo sluzby objednal o oproti podpisu.

(2) Jednotlivé odde enia st povinné viest’ o faktirach samostatnt evidenciu — Knihu doslych faktdr.

(3) Zéroveii povereny zamestnanec oddelenia pripoji k fakture ,Uctovny doklad® ad’ade doklady
(objednavky, dodacie listy, potvrdenie o prevzati a odovzdani veci / prijemky — vydajky).

(4) Starosta potvrdi podpisom:
- spravnost’ faktlr z hradiska vecného a ¢iselného,
- Zepraceaebo prevzaty tovar bol redizovany.

(5) Pri nakupe hmotného majetku a drobného majetku prislusné odde enie, ktoré predmety zakupilo,
zabezpeti ich zaevidovanie v evidencii hmotnych anehmotnych prostriedkov uzamestnanca
povereného vedenim evidencie maj etku obce.

V pripade, Ze tieto predmety sa budd uz pri nakupe zarad’ovat’ priamo do uZivania, je potrebné na
fakture a ebo Uctovnom doklade vyznatit' evidenéné ¢islo ameno zodpovedného zamestnanca za
zverené predmety.

(6) Pri dodavkach tykajucich sa materidlovych zasob, cenin naklpenych na sklad, povereny
zamestnanec prislusného odddenia dolozi k Gétovnému dokladu prijemku. Pri dodavkach
tykajUcich sa priamg spotreby je nutné dat” doklad podpisat’ osobe, ktorej sa tovar vydal.
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V pripade zistenia urc¢itych nezrovnaosti vo faktdre je povinné prisluSné oddel enie neodkladne
pisomne upovedomit’ dodévatela o pri¢inach, respektive z akych dbvodov nebudd faktiry
v stanovenom termine uhradené a poziadat’ 0 odstraneni e nezrovnal osti.

Vo v8etkych poZadovanych nd eZitostiach vyplneny a podpisany Uctovny doklad spolu s faktarou,
predioZi prislusné oddelenie na likvidaciu na finan¢né oddeenie tak, aby nedoSlo k oneskoreng
Uhrade. Takto vybaveny (¢tovny doklad odovzda oproti podpisu. Képiu faktiry, véitane
dodacieho listu a ostatnych nd ezitosti si prislusné oddel enie ponecha pri svojg evidencii faktdr.
Zamestnanec, ktory nesplnil povinnost’ likvidacie faktdr v stanoveng lehote, je zodpovedny za
eventual ne vzniknutl majetkovd ujmu obci Dubnik .

Povereny zamestnanec finanéného oddel enia zapiSe prijaté faktdry v ¢asovom poradi do centralng
»Knihy do8lych faktdar* s uvedenim terminu ich splatnosti.

§7

Odoslané faktury
Odberatel'ské faktlry na prace a sluzby, materid a predany drobny hmotny majetok aebo hmotny
majetok obcou Dubnik inym pravnickym, alebo fyzickym aosobam, vyhotovuju prislusné
odde enia, kde povinnost’ fakturovat’ vznikla.

Odberatel'ské faktlry podpisuje starosta a ekondm Obecného Uradu v Dubniku .

Oddd enia vyhotovia faktiry 4x azaeviduju v ,,Knihe odoslanych faktlr* vedeng na odde eni
aoznacia kazdd odosland faktiru evidenénym ¢islom aich Uhradu pravide ne sleduj G.

K druhopi som odoslanych faktdr musia byt prilozené g vSetky prislusné prvotné doklady:
- vydajky,

- zapisy o vyradeni mgjetku,

- potvrdenky a pod.

Tretia hlava

PRIKAZ NA UHRADU DO PENAZNEHO USTAVU

§8
Prikaz na Uhradu do peniaZzného Ustavu vystavuje povereny zamestnanec finanéného odde enia.

(2) Povereny zamestnanec potom prikaz na Uhradu predloZi osobam, ktoré maju podpisové pravo.

Podpisové pravo maju:

- starosta,

- zastupca starostu

- ekoném obecného Uradu,

pri¢om na prikaze na Uhradu musia byt’ dva podpisy.

(3) Finan¢né oddeenie po realizovani platby kontroluje vykonané peiiazné operécie podla vypisov

z (ctu v pefiaznom Ustave.



STVRTA HLAVA
INTERNE UCTOVNE DOKLADY
89

Uvodné ustanovenia
(1) Medzi interné Uctovné doklady patria vSetky tie doklady, ktoré sa vyhotovuju poverenymi
zamestnancami jednotlivych oddeleni v ramci hospodéarenia obce Dubnik . Ide o doklady, ktorymi
sa uskutociuju zmeny v stave hospodérskych prostriedkov obce Dubnik .

(2) Zarad’ujeme sem:
- pokladni¢né doklady,
- doklady o vykonani prace a o pracovng ¢innosti,
- plat,
- cestovné doklady,
- ogtatné interné doklady.

§10
Pokladniéné doklady

(1) Pokladnik obce Dubnik sa musi v plnom rozsahu riadit’ z&k. ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve
v zneni neskorsich predpisov.

(2) Pokladnik obce Dubnik musi mat’ uzavretd dohodu o hmotng zodpovednosti amusi mu byt
pridedeny primerany priestor, aby mohol svoju ¢innost vykonavat' v stlade s platnou préavnou
Upravou.

(3) VSetky pokladni¢né doklady — prijmové g vydavkové — vyhotovuje pokladnik na zéklade
prislusnych podkladov (paragénov, Ustrizkov poStovych poukézok, vyplatnych azélohovych
listin, prip. inych podkladov).

§11

Prijmovy pokladniény doklad
(1) Prijmovy pokladni¢ny Uctovny doklad musi obsahovat’ ndeZitosti podrla § 10 ods. 1 zak. &.
431/2002 Z. z. o G¢&tovnictve v zneni neskorsich predpisov.

(2) Schvalenie prijmového pokladni¢ného dokladu vykonéva prisusné odddenie, ato po preSetreni
prijmove operéacie. Schvdlenie musi byt vykonané v ten dei, kedy bola hotovost’ prijata do
pokladne.

§12

Vydavkovy pokladniény doklad

(1) Vydavkovy pokladni¢ny doklad musi obsahovat' ndeZitosti uvedené v 8 10 ods. 1 zak. ¢&.
431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov.

(2) K vydavkovému pokladni¢nému dokladu pripoji prislusné odddenie, ktoréno sa vydavok tyka
,Uctovny doklad* a d’alSie doklady.
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Vo vSetkych pozadovanych nalezitostiach vyplneny a podpisany Gctovny doklad spolu s d’alSimi
vydavkovymi dokladmi sa predloZi k vyplateniu hotovosti z pokladne Obecného Uradu v Dubniku.

Prijemca musi potvrdit’ prijem hotovosti na vydavkovom pokladni énom doklade. V pripade, Ze su
urcité pochybnosti 0 osobe prijemcu, je potrebné k podpisu uviest' g ¢islo obgianskeho preukazu.

Zaohy na drobny ndkup sa mdzu poskytovat’ len na zéklade predchadzajlceho suhlasu

povereného zamestnanca.

Poverenym zamestnancom je:

a)  starosta — pokial’ ide o zdohy na vyGctovanie pre zastupcu starostu, hlavného kontroléra,
ekondma

b)  ekondm obce — pre zamestnancov pracujucich na obecnom Urade, v pripade nepritomnosti
starostu.

Kazda vyuctovana zaloha na drobny nékup musi byt evidovana ako vydavkovy pokladniény
doklad.

Po zrealizovani drobného nakupu je nevyhnutné k vydavkovému dokladu dol ozit’:

- meno osoby, ktora nékup zrealizovalaajeg podpis,

- daum drobného nakupu,

- potvrdenku za drobny ndkup (paragén, U¢tenka a pod.),

- W¢d, naktory sapouzil.

§13

VSetky pokladni¢né operécie — prijmoveé g vydavkové — podliehaji kontrole v stlade s osobitnou
pravnou Upravou — zak. ¢. 502/2001 Z. z. (predbezn, priebezna a nésledna kontrola).

Okrem toho v podmienkach samosprévy obce sa systematick& kontrola pokladni¢nych operacii
vykonava vzdy:

- polrogne 1x ekoném Uradu,

- Stvrtroéne 1x povereny zamestnanec finan¢ného odde enia.

Starosta obce je oprédvneny vykonavat' kedykolvek ndhodné kontroly pokladne a pokladnic¢nych
operécii.

Osobitné postavenie ma hlavny kontrolor obce Dubnik , ktory vykonava systematicki g
ndmatkovu kontrolu pokladniénych operécii a pokladne obce, popri tlohach vyplyvajuci ch zo zk.
¢. 502/2001 Z. z.

DOKLADY O VYKONANI PRACE

§14

Pri odmenovani niektorych prac vykonanych mimo pracovného pomeru sa postupuj e podl’a platnej
pravng Upravy — zakon ¢. 311/2001 Z. z. az&kon ¢&. 553/2003 Z. z. o odmeiiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo vereinom zaujme.

Povereny zamestnanec prisluSného oddelenia zodpoveda za to, Zze dohody (o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru) budd désledne, Uplne aspravne vyplnené este pred
realizaciou odmeny atiez podpisané oboma zmluvnymi stranami. V pripade, ze dohody nebudl
vyplnené avyhotovené v sllade splatnou pravnou Upravou, nemozno ich redizovat (vyplatit
odmenu).



(3) Z hradiska uskutociovania vyplat sa budd tieto sumy vyplacat’ formou hotovosti g formou
odvodu na osobny Ucet pracovnikaato po prisluSnom zdaneni a povi nnych odvodoch.
Odmeny mozno vyplécat’ g v hotovosti cez pokladiiu obce.

PLAT

§15

(1) Finan¢né oddeenie spracliiva platovi agendu pre vSetkych zamestnancov obce Dubnik, pricom
zabezpetuje g likvidaciu platov a ostatnych narokov.

(2) Finan¢né oddd enie vedie evidencné listy zamestnancov v stlade s plathou pravnou Upravou.

(3) Pre zabezpetenie spravnosti aUplnosti vedenia platove) agendy si povinni vSetci zamestnanci
predkladat’ vSetky potrebné poklady a materidy (sobasne listy, doklady o priznani invaidného,
resp. ¢iastoéného invalidného dochodku, rozhodnutia prislusného daiového Uradu a pod.).

§16

(1) Vyplana listinu (na zalohu g vyplatu) zamestnancov obce podpisuje zamestnanec, ktory
vyhotovil listinu, aktory zodpoveda za spravnost’ vypoctu platu zamestnancov. Vyplatna listinu
schval'uje starosta.

(2) Vyplaty hromadngi povahy sa vykonavaju na poklade vyplatnych listin. Vyplaty na zaklade
skontrol ovanych vyplatnych listin zabezpesuj e pokladia obecného Uradu.

(3) Prevzatie sim vyplat potvrdzuju prijemcovia svojim podpisom na vyplatng listine. Opravneny
prijemca mbdze splnomocnit’ ind osobu na prijem vyplaty. Splnomocnenie musi byt pisomné
amusi splhat’ vSetky ndl ezitosti pozadované platnou pravnou Upravou.

(4) Ak bola finan¢na ciastka zaslana prijemcovi prostrednictvom pefiazného Ustavu alebo posty,
podpis sa nahradza potvrdenkou pefiazného Ustavu alebo posty. Tato potvrdenka sa musi pripojit’
k vyplatng listine.
CESTOVNE DOKLADY
8§17

Uvodné ustanovenia

(1) Na nédhradu cestovnych ast'ahovacich vydavkov sa vztahuje osobitnd pravna Uprava (zak. <.
283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov).

(2) Pracovni cestu kona zamestnanec na zaklade predchadzaj iceho sthl asu povereného zamestnanca.
Poverenym zamestnancom je:
a)  starosta — pokial ide opracovné cesty vykonavané zastupcom starostu, ekondémom
obecného Uradu, ostatnymi pracovnikmi obecného Uradu
b)  ekoném obecného Uradu — v pripade nepritomnosti starostu

(3) Povereny zamestnanec vzdy urci:



- vychodisko pracovng cesty,

- celalcd pracovng cesty,

- dobu trvania pracovng cesty,

- miesto ukoncenia pracovng cesty,

- spbsob dopravy,

- okrem toho ten, ktory mu pracovni cestu nariadil mbéZe urcit’ aj d’aSe podmienky.

§18

Schvalovanie pracovne cesty

(1) Cestovny prikaz podpisuje starosta obce, zastupca starostu, ekondm obecného Uradu v SUlade
sust. § 17 ods. 2 tychto zasad.

(2) Povereny zamestnanec na obecnom Urade zabezpegi ocislovanie azaevidovanie cestovného
prikazu.

(3) Ak maju zamestnanci vykonavat’ pracovnil cesty, s ktorymi im vznikaju véacSie vydavky, mézu
poziadat’ o poskytnutie preddavku.

(4) Preddavok sa poskytne v navrhnutg sume, najvysSSie vSak do vysky predpokladanych vydavkov.
Preddavok mozno vyplat’ len na zaklade riadne vyplneného aschvdeného cestovného prikazu.
Evidenciu preddavkov vedie pokladia obecného Uradu.

(5) V pripade, Ze sa pracovna cesta, na ktorl bol poskytnuty zamestnancovi preddavok, z urgitych
objektivnych dévodov neuskutoéni, je potrebné vrétit' ho spat’ do pokladne obecného Uradu, ato
najneskor na d’alSi defi po zisteni tejto skutocnosti.

§19
VyuUétovanie pracovneg cesty

(1) Zamestnanec je povinny do desiatich pracovnych dni po dni ukoncenia pracovne cesty predioZit
vSetky pisomné doklady potrebné na vydctovanie pracovng cesty, atiez vrédtit' nevylctovany
preddavok (8 36 ods. 3 zak. ¢. 283/2002 Z. z.). NevyUctovany preddavok mbze byt zamestnancovi

zrazeny zo mzdy.

(2) Cestovny prikaz musi byt vyplneny podla predtlate apreplaca sa na z&klade preukézanych
dokladov o vydavkoch v siladeso z&k. ¢. 283/2002 Z. z.

(3) Zamestnanec vyplnené tlativo sdokladmi prediozi na prekontrolovanie poverenému
zamestnancovi finan¢ného oddelenia. Po odkontrolovani poverenym zamestnancom finanéného
oddel enia, zamestnanec predlozi vyuctovani e na schvalenie tomu, kto cestu nariadil.

(4) Vo vSetkych pozadovanych ndlezitostiach vyplneny apodpisany cestovny prikaz spolu
s Uctovnym dokladom predl oZi zamestnanec pokladni obecného Uradu na realizéci u.

§20

Osobitné ustanovenia



(1) Povolenie pracovng cesty vlastnym motorovym vozidiom je upravené v ,Zasadach pre
pouzivanie sluzobnych motorovych vozidid“.

(2) Pracovni cestu lietadlom povol'uje vo vynimocnych pripadoch vylucne len starosta obce.

Ostatné interné doklady

§21

(1) Do skupiny ostatnych internych dokladov patria predovsetkym tie doklady, ktoré sa nevyhotovuju
systematicky. Ide o pripady vyplyvalce z chybného Uctovania.

(2) Tieto doklady sa musia vyhotovovat' operativne, pricom musia obsashovat’ vSetky naleZitosti
uvedenév § 10 ods. 1 zak. ¢. 431/2002 Z. z. o (¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov.

CAST IV.
PRESKUMANIE UCTOVNYCH DOKLADOV
8§22

Uvodné ustanovenia

(1) Uctovné doklady sa preskimaju v silade s prisusnymi ustanoveniami zak. ¢. 431/2002 Z. z.
o0 U¢tovnictve v zneni neskorsSich predpisov akontroluja v silade s prisluSnymi ustanoveniami zak.
¢. 502/2001 Z. z. o finan¢negj kontrole a vnitornom audite.

(2) Uctovné doklady sa preskimaju zasadne pred ich zGgtovanim, pokial’ z platng préavneg Gpravy
nevyplyvanieco iné.

§23
(1) Uctovné doklady sa preskimajl z hPadiska:
a) vecného,
b) formal neho,
C)  pripustnosti.

(2) Pod vecnou spravnostou rozumieme spravnost Udajov obsiahnutych v Uctovnych dokladoch,
pricom ide o zistovanie siladu tychto Udgjov so skutochostou (spravnost’ pefiaznych ciastok,
spréavnost’ vypoctu, spravnost’ idajov o mnoZstve apod.). Ide o preverenie, ¢i fakturované prace,
sluzby a dodévky sthlasia so skutocnymi dodavkami, ato ako z hradiska kvality, kvantity, druhu,
doby trvania préc, tak g s cenovymi podmienkami, ktoré sadojednali v zmluve; prip. objednavke.

(3) Pod formal nou spravnost’ou rozumieme zamestnancov:

a)  ktori operécie nariadili alebo schvdlili: starosta obce, zastupca starostu, ekoném obecného
Uradu,

b)  ktori Uplnost analezitogti Uctovnych dokladov preskimali: povereny zamestnanec
finanéného odde enia.

(4) Pod pripustnostou rozumieme zodpovednost zamestnancov za to, Ze operacie sU v SUlade
splatnou pravnou Upravou anormativnymi pravnymi aktmi obce Dubnik — zhladiska
zabezpetenia finanénych prostriedkov v rozpoéte. Toto preskimavanie vykonava zamestnanec
zodpovedny za rozpodet.



§24

(1) Za spréavne vykonanie U¢tovnych operécii zodpoveda zamestnanec povereny vedenim Uctovne
evidencie.

(2) Zastav v Gctovnom archive zodpoveda zamestnanec, ktory mé na starosti archiv.
(3) Za sprévne avcasné vybavenie adorucenie jednotlivych dokladov v rdmci obehu zodpovedaju
vedici jednoatlivych odde eni.
§25

Poverené oddeenie obecného Uradu eviduje vzory podpisov zamestnancov opravnenych
k likvidacii G¢tovnych dokladov.

CAST V.
USCHOVA UCTOVNYCH PISOMNOSTI
§26
(1) Uctovné pisomnosti sa musia ukladat’ do archivu oddel ene od ostatnych pisomnosti.

(2) Pred uloZenim sa musia pisomnosti usporiadat’ azabezpecit' proti strate zni¢eniu alebo
poskodeniu (8 35 ods. 1 z&k. ¢. 431/2002 Z. z. o Ugtovnictve).

(3) Uctovné doklady apisomnosti sa ukladaji do archivu na lehoty uréené v § 35 anasl. zak. ¢.
431/2002 Z. z. o G¢tovnictve.
CAST VI.
SPOL OCNE USTANOVENIA

§27

(1) Pokial’ nieje podrobnejSia Uprava, pouzijesa zak. ¢. 431/2002 Z. z. o Ggtovnictve v plathom zneni
az&k. ¢. 502/2001 Z. z. o finanéng kontrole a vnitornom audite v plathom zneni.

(2) Zamestnanci obce Dubnik , prichddzajici do styku sfinanénymi prostriedkami, musia mat
uzavrett dohodu o hmotng zodpovednosti.

(3) Starosta obce Dubnik mbdze jednotlivé ustanovenia tychto zasad blizSie rozpracovat’ vo svojom
pokyne, resp. prikaze.

CAST VII.
ZAVERECNE USTANOVENIE

§28
(1) Tieto zésady sl zavazné pre vSetkych zamestnancov obce Dubnik .
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(2) Zmeny adoplnky tychto zésad schval’uje Obecné zastupitel’stvo v Dubniku .

(3) Natychto ,,Zasadach na obeh Uctovnych dokladov v podmienkach samospravy obce Dubnik” sa
uzniesl o Obecné zastupitel’stvo v Dubniku dia 27. 11. 2007.

(4) ,Zésady na obeh u¢tovnych dokladov v podmienkach samosprévy obce Dubnik* nadobidaju
G¢innost’ ditom 27. 11. 2007.

V Dubniku, diia 27. 11. 2007

Starosta obce Dubnik
Mgr. Rébert O ravecz

Vyvesené diia: 12. 11. 2007
Zvesenédia 27.11. 2007
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