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Organiza¢na Struktira Obecného Gradu v DUBNIKU

Obecny urad v Dubniku je vykonnym organom Obecn&hsiupitéstva v Dubniku
a starostu Obce Dubnik. Zabezpe organizané a administrativne veci obecného
zastupitéstva a starostu obce ako aj organov zriadenychngbezastupitéstvom. Obecny
arad nema pravnu subjektivitu, ale:

» zabezpeuje pisomnu agendu obce a organov obecného zabtipét a je podat@ou
pisomnosti obce,

» zabezpeuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovahecného zastupitstva
a komisii,

e vypracovava pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnstarostu vydanych
v spravhom konani,

» vykonava nariadenie obce, uznesenia obecného #attiya a rozhodnutia starostu,
» koordinuje¢innosti organizacii dalSich subjektov vytvorenych obcou,

* organizé&ne a technicky zabezfige plnenie uloh Statnej spravy prenesenych na
obec.

Pracu obecného Uradu organizuje starosta obce.okmiitorganizaciu obecného
uradu, najma jehcoclenenie, pdsobnds jednotlivych Gtvarov, zasady riadenia, zasady
organiza&nej Struktary a tiez ich vzajomnétiahy, upravuje Organizay poriadok Obecného
aradu v Dubniku, ktory schimje Obecné zastupltstvo v Dubniku.

Starosta obce na zabezprie vySSie menovanych uloh riadi pracu Obecnéladujrktory
pozostava z:

1. aparatu Obecného uradu v Dubniku,
2. referatov, ktoré plnia tlohy na Useku prenesemwgiionov Statnej spravy,
3. Skolskej jedalne,

4. ostatnych pracovnikov obecného Gradu.

1. Aparat Obecného UuUradu v Dubniku zamestnava nasledoych samostatnych
odbornych referentov:

» Referat sekretariatu, ktory pozostava z jednej pracovky a zabezp#uje hlavne
tlohy na Useku poddtee, registratiry, zapisnic a uzneseni Obecnéhopitgstva
v Dubniku, zabezgeje pisomnu agendu orgadnov obce, archivnictvo, e



a tvorbu smernic a VZN obce, pomocnu pokladeditovanie webovej stranky obce,
osvedovanie podpisov a listin, vybavujéagnosti na svojom Useku.

Referat ekonomiky, ktory zabezpé&uje jedna pracovtika a zala kompletnu
agendu vSeobecnéhdtavnictva, rozpétovnictva a styku s bankami, vypracovava
rozbor hospodarenia, vykaznictvo, zabémje finartné operacie medzi ZS a obcou,
vedenie dokumentacie a evidencie obecného majetladpmsov, inventarizaciu,
vysporiadanie majetkovo-pravnych tahov, fakturacie, tvorbu smernic a VZN,
vybavuje $aznosti na svojom useku.

Referat miezd, personalistiky kde jedna pracovika zabezp#&ije vedenie mzdovej
agendy, vedie komplexnu agendu v oblasti pracovagrych zalezitostgluzieb
poskytovanych obcou, inventarizaciu, zodpovedadaaaiavanie pravnych zasad a
noriem v oblasti hospodarenia s fondom pracovri@sa a prekazok v praci

u zamestnancov, tvorbu smernic a VZN, rozhlasokaieea agendu socialnych veci,
hotovostny platobny styk, pokladnié operacie, vybavuj@a&nosti na svojom useku.

Referat dani a poplatkov, kde jedna pracovtka zabezp&ije osvedovanie
podpisov a listin, zabezfige agendu dani a poplatkov obce, cintorinov ako aj
evidenciu hrobovych miest, rozhlasové relécie, axe& konania, evidenciu SHR a
podnikatéov obce, tvorbu smernic a VZN, vybavujéasnosti na svojom Useku,
vykonavacinnosti stavebného Uradu, zabeage ochranu Zivotného prostredia na
Gzemi obce.

Referat matriky, kde jednapracovnéka zabezpaije aj preneseny vykon Statnej
spravy na useku registra obyvdiva, d’alej evidencie podanych projektov,
osvedovanie podpisov a listin, tvorbu smernic a VZN, aylje $aznosti na svojom
useku, verejné obstardvanie — obstaravanie tovaitagieb a prac, vedie evidenciu
poistnych zmlav, vypracovanie projektov spolufinav@nych zo Strukturalnych
fondov EU pre obec, skladnik CO, koordinator POC¥ZB.

Referat kultdry, kniZnice a opatrovatd’skej sluzby zamestnava dve pracovné sily,
ktoré maju na starosti vedenie kroniky obce, vyk@pd Setrenie v domacnosti
ob¢anov, ktorym bude poskytnutd alebo sa poskytujetropatd’ska sluzba,
zabezpéuju poZztiavanie knih, zabezpeju cinnog” klubu déchodcov, vedu databazu
knih, rozvoz obedov formou donasky do domu osobnymtorovym vozidlom OU,
pripravuju a organizuju obecné kultarne akcie, veg@ndu pre zbor pre @bnske
zélezitosti, zabezpaju a z&ashuju sa obianskych obradov (pohreby, uvitania do
Zivota, sobase).

Skolska kuchyiia a Skolska jedalé si organizénou si@ag’ou Obecného Uradu ako
rozpaitova organizacia bez pravnej subjektivity, zabénpe celodenné stravovanie
Ziakov MS, pripravu obedov pre Ziakov ZS, stravawapracovnikov OU, ZS,
déchodcov a inych stravnikov.



V ramci zabezpé&enia sluzieb obyvafstvu obec zamestnava troch pracovnikov na
Useku zabezgenia kompletnej udrzby obce (komunikacie, osvedlegniidrzba
vSetkych obecnych budowpodi¢ nakladnej aazkej techniky, spravca - udrzbar
budov a zariadeni obcekurié¢ v plynovych kotolniach, vratane starostlivosti
0 poziarne uzavery, separacie odpadov a starcstilivaverejnu zeks).

Obec Dubnik zamestnava jednu uprat@ka, ktord zabezpeije prace spojené

s upratovanim vSetkych priestorov budov obecnéladuira ostatnych priestorov
obce, vratane verejnych priestranstiev, lipodotreby pomaha pri priprave obecnych
akcii a reprezentaych akcii obce.

2. Aktiva éné prace

Obec Dubnik zamestndva pracovnikov, ktori na pobowi pracovny avazok
zabezpéuju aktivainé a iné prace pre obec organizované prostrednictiradu prace

a zabezpauju starostlivos o upratovanie priestorov obecného Uradu a osthAtnyc
priestorov obce, vratane verejnych priestranstiev.

3. Preneseny vykon Statnej spravy

V ramci preneseného vykonu Statnej spravyma obec zriadengpolatny stavebny
urad, ktory zabezpaije pre Obec Dubnik d&alSie zdruzené obce agendu na useku
stavebného dradu, cestnej dopravy, drobnych stasipbd. Jej naklady uhradza
v primeranej vySke Obec Dubnik.

Na zaklade dohdd o vykonani prace pre Obec Dubmdcupe spravca domu smutku,
preventivar BOZP a PO pravidelne prel8Kaci zamestnancov, poskytovide pravnej
pomoci OU aj obanom obce Dubnik, spravcu a udrzbara vodného zddmjezbara VO
v ¢asti obce Dvor MikulasS, pdd potreby vodoinStalatéra a plynoinStalatéra, zékon
predpisanych revizii.

V Dubniku, 14.05.2012

Ing. Jozef Ostrodicky
Starosthce Dubnik
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